90405-A/52-17/2023. Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye Igazgatoi
utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL. térvény 30. §
(6) bekezdésében, 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-aban, a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére,
az egységes kozadatkeresO rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XI11. 27.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kozzététel: listakon
szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet 2.
§-aban, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. §
(2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosagrol szolo
316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének o) pontjara, a Kristaly Szocialis Intézmény Békés
Varmegye a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatala rendjének szabalyait a kdvetkezOk szerint allapitom meg:

1. Altalénos rendelkezések

1. § Az utasitas hatalya a Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye (a tovabbiakban: Intézmény)
szervezeti egységeire, valamint személyi allomanyara terjed ki.

2. § (1) Az utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében [évd kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fliggetleniil
attél, hogy az adatigénylé az igényét az intézményhez kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza
benytjtott igényt az intézményhez tovabbitotta.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhitelii nyilvantartasbdl torténd, toérvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § Az utasitas alkalmazédsakor az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 201 1. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban meghatarozott fogalmak az iranyadok.

2. A belso adatvédelmi felelos

4, § (1) Az intézményvezetd felelds a kézérdekli adatok megismerésének és a kételezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasdért. Az intézményvezetd e feladatat a belsd
adatvédelmi feleldson keresztiil latja el.

(2) A belso adatvédelmi felelos a kdzérdeki adatok megismerésével és a kotelezoen kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési és ellen6rzési feladatokat latja el.

(3) Az intézményvezetd a belsé adatvédelmi felelés altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Ssszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél a belsé adatvédelmi
felelds évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a intézményvezetd részére.

5. § A Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosagrol sz616 316/2012. (X1. 13.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdés o) pontja alapjan a féigazgato ellendrzi a kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok kételezd
kozzétételének, illetve igényre torténd szolgaltatasanak fenntartott intézmények altali végrehajtasat.



3. A kozérdekii adat igénylése

6. § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt a belso
adatvédelmi felelds részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld a szoban elbterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, 1.
melléklet szerinti igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban: igénybejelentd lap) a belsé adatvédelmi felelds
altali kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés irasba foglalasaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus Gton torténé adatigénylésre a honlaprol letdltheté igénybejelentd lap
kitdltésével vagy azzal megegyezd adattartalmi igénylés benyujtasaval van mod.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az adott szervezeti egyscg -
az igényld egyideji tdjékoztatisa mellett - de legkésébb 1 napon beliil haladéktalanul tovabbitja a belsd
adatvédelmi felelds részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kdvetden a belsd adatvédelmi felel6s az igényt nyilvantartasba veszi és
valaszadés céljabol elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezel szervezeti egységhez.

(2) § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, a belsé adatvédelmi felelds az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elutasitasat tartalmazé vélasz leforditisa irdnt
haladéktalanul intézkedik.

4. Az adatigénylés vizsgalata

9. § (1) A belsd adatvédelmi felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellen6rzi,
hogy

a) az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltotte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2)  Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, a belsé adatvédelmi
felelds 3 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben
az igény pontositasara iranyuld fethivasnak hataridében nem tesz eleget, gy az adatigénylésrdl az
intézmény a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai Gton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a kiegészitéseket a
belsd adatvédelmi felelOs az tigyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében a belsé
adatvédelmi felelds tajékoztatja az igénylSt a kdzzétett adatok pontos fellelhetdségérdl és arrol, hogy a
tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

5. Dontés adatigénylés teljesitésérol, elutasitasarol

10. § (1) Az intézményvezetd az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén beliil dont az adatigénylés
teljesitésérol vagy elutasitasardl.

(2) Amennyiben a 6. § (5) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek a szervezeti egység a 11. § (1)
bekezdésében meghatarozott hataridén beliil

a) jelzi az belsd adatvédelmi felelésnek, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni, vagy
b) nem tesz eleget,

a bels6 adatvédelmi felels sajat hataskorében — az igazgatd nevében és megbizasabol eljarva - az
adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé meghosszabbitasarol értesiti az adatigényl6t.

11.  § (1) A 6. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység adatkezeldje
az igényelt adatokat Osszegyljti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokat a megkeresésétsl szamitott 5 napon beliil megkiildi a belsé adatvédelmi felelOs részére.



(2)  Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazo anyag 6sszeéllitdsat megel6zéen
alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdésében
foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység adatkezeldje ezen tényrdl - az elutasitas
indokolasaval egyiitt - a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabdl a megkereséstdl szamitott 3
napon beliil tjekoztatja a bels6 adatvédelmi feleldst.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korii, hianytalan Osszedllitasa a szervezeti egység
adatkezel6jének feleldssége, az adatok teljeskoriiségét a belso adatvédelmi felelds nem vizsgalja.

(4) A bels6 adatvédelmi felelds megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl
sz616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti minositett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5)
bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagli adatnak mindsiilnek-e.

(5) Az intézmény valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrol adatleltart
koteles vezetni. Az adatleltar teljeskorliségéért, az abban feltiintetett adatok valodisagaért &s
naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felelds. A szervezeti egység vezetdje az adatleltart januar 31.
napjaig megkiildi a bels¢ adatvédelmi felelos részére. Az adatleltarnak tartalmaznia kell a szervezeti egység
nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat, forrasat és az adatokért felelés munkakorének megnevezését.

12. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt az
intézmény az altala valasztott modon és technikai eszkbzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér, és
azt személyesen kivanja atvenni, a bels6 adatvédelmi felelds megkeresésére a kozérdekii adatigényléssel
kapcsolatos feladatokat ellato munkatarsa 3 napon beliil - egyeztetés céljabol - felveszi a kapcsolatot az
igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele - az iigyirat részét képezd - a 2. melléklet
szerinti irat betekintési nyilatkozat igényl0 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfelel6 id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az adatok biztonsagat és valtoztatismentességét felligyelni
kell.

(5) Az igényl§ jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

13. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kézérdekli adat el6allitisa vagy masolasa miatt kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igénylojével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl, valamint arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a kdoltségtérités
mértékérdl az igényldt tajékoztatja a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil.

(2) A koltségtérités dsszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott bankszdmlaszamra torténd
atutalassal kell megtériteni.

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

14. § (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasarol a belsé adatvédelmi felelés javaslata
alapjan az intézményvezeté dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl szol6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld - a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténo bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet,

b) az igénylo a kbzérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén, annak kdzlésétdl
szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,



¢) amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgilatdnak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 dontés vagy az
Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil lehet meginditani, €s

d) a perinditasra rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

15. § (1) Az adatkezel szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgalo vagy annak
kiadasat megtagado valaszlevelet tartalmazo iigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi a belsé
adatvédelmi felelds részére. A valaszlevél-tervezetet a belsd adatvédelmi felelés kiadmanyozasra elékésziti
az intézményvezetd részére.

(2) Az intézményvezetd altal jovahagyott vélaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza kell
kiildeni a bels6 adatvédelmi feleldsnek. Az engedélyezés tényét az intézményvezetd - az Infotv.-ben
meghatarozott hatariddk betartdsa érdekében - elektronikus uton is visszaigazolja a bels6 adatvédelmi
felelds e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir alapon torténd jévahagyast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriildé koltségek megfizetését kovetben az
igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak sziikségesek, haladéktalanul
torolni kell. A személyes adatok torlése a bels6 adatvédelmi felelds feladata.

(4) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l a bels6 adatvédelmi
felelds nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrdl - az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint -
minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatdsagot.

(5) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél az Infotv. 26-27. §-aban
foglaltak figyelembevételével - a belsd adatvédelmi felelés javaslatara - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézményvezetd dont.

(6) A dontés megalapozasdhoz a belsd adatvédelmi felel6s elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet: az
adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét. Elvégzi az érdekmérlegelési
tesztet: a dokumentum megismerésével felmeriilé érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fiiz6d6 kozérdek
Osszevetését. A teszt sordn vizsgalni kell az adatkezeld jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat
képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végiil a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy
kiadhato-e az adat.

8. A sajté tajékoztatasa

16. § (1) Az intézményvezetd a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatasat a sziikséges felvilagositasok
és adatok rendelkezésre bocsatasat Foigazgatoi engedéllyel teheti meg.

9. Az elektronikusan kotelezéen kozzéteendo adatok

17. § (1) Az elektronikus informacitszabadsag elvének megfelelden az intézmény - kiilon erre iranyuld
kérelem nélkiil - internetes honlapjan (www.kpbo.hu) ,,K6zérdekii adatok" hivatkozas alatt kdzzéteszi

a) akozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti -
3. mellékletben meghatdrozott - tajékoztatdt az adatigénylés benyujtasira biztositott elérhetdségekkel,
valamint az igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),

¢) az intézményvezetd altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista) €s

d) a kbzbeszerzésekrdl sz6o16 térvény altal meghatarozott adatokat.



(2) az intézmény a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyz€k adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kizadatkeresd rendszer €s a kdzponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelés miniszternek a kdvetkezd
adatokat:

a) az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfelelbssel valo kapesolattartas adatait (elérhetéség)

és

b) nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy

bb)  egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek

mindsiil-e.

(3) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettségének a www.kpbo.hu internetes
portalon tesz cleget.

(4) Az adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, adatbazisok és nyilvantartdsok
adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol, valamint az egységes kozadatkereso
rendszerbe tovabbitandd kbzérdek(i adatok tartalmanak eldallitasarol.

) A www.kpbo..hu internetes portdlra az adatfeltdltést és az egységes kozponti kdzadatkeresod
rendszerbe t6rténd adattovabbitast kozvetleniil az Informatikai Osztaly végzi. Az Informatikai Osztaly az
adatfelelds altal a részére tovabbitott adatokat az internetes portalra 3 napon beliil kételes feltdlteni, a
kozadatkeresd rendszerbe az internetes portalra valé feltltést kdvetd 3 napon beliil kteles az adatokat

tovabbitani.

10. A honlap kialakitadsa, fellelhetésége és mitkodtetése

18. § (1) Az intézmény kozzétételi kitelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgal6 honlapnak az adatk$z18 szerv bels6 haldzati rendszerétdl valo fliggetlenségeét.

(2) Az intézmény honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely ilizemzavar esetén az Informatikai
Osztaly munkaidében az lizemzavar elhéritasat haladéktalanul koteles megkezdeni.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven val6 kozzétételt ir eld, a kozérdekii adatot az adott nyelven is
k6zzé kell tenni.

(4) Az intézmény honlapjan az egységes kdzadatkeres6 rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

(5) Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy mds jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan kézzéteendd
kozérdekli adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az intézmény honlapjanak nyitolapjarol
kézvetleniil, a kozérdekil adatok hivatkozais alatt elérhetd oldalon kell kbzzétenni.

19. § (1) Az intézmény éltal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot az Informatikai Osztaly latja el, és annak részletes szabalyai az
informatikai biztonsagi szabalyzataban keriilnek meghatarozasra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére
a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

(3) Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikddni az adatkézlével a helyredllitasban, és koteles az adatokat sziikség esetén djra atadni.



11. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

20. § (1) A Kirendeltség Informatikai Osztilya az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével
vagy eltdvolitasaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodoé felhasznalé nevét napldzza.

(2) A naplozott adatillomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali
médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, és
biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

(3) A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Informatikai Osztaly latja
el, és annak részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban keriilnek meghatarozasra.

21. § (1) A kdzzéteendd kozérdekli adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozén juttatja el az adatk6zlohoz.

(2) Az Informatikai Osztaly az adatfelelSstél kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezOségét
ellendrizni.

22. § (1) Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt
kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatk6z16 koteles a kozzétételre atadott kozérdekii adatokat megvizsgalni.

(3) Az Informatikai Osztaly az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen utasitasban meghatarozott formatum szerinti kdvetelményeknek
nem felel meg, és igy k6zzétételre formai okokbol nem alkalmas.

(4) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné véldsa esetén vagy ilyen
kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja
az adatk6zl6nek.

(5) Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldzd allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellclhctdségét, valamint feltind modon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer
szdmara.

(6) A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z0
allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

12. A szerv megsziinése, jogutodlas

24.  § (1) Az intézmény megsziinése esetén a jogutod a honlapon megjeldli a jogeldd megsziinésének
tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendd kozérdekil adatok korét is.

(2) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre harulé feladatairdl. Az adatkézld megsziinése esetén a jogutdd - az
egylittmiikddésiik rendjében sziikségessé vald esetleges valtoztatisok egyeztetése céljabdl - felveszi a
kapcsolatot az adatfeleldssel.

(3) Amennyiben az intézmény jogutdd nélkiil szliinik meg, a kozzétett kozzétételi egységeket atadja a
koézponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

25. § Az intézmény a www.kpbo.hu internetes portalon teszi kozz¢€ az intézménybe a teljes vagy
részbeni jogutddlassal beolvadt ksltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan megérzend6 kozérdeki adatait
az Infotv. 4ltal eldirt megdrzési idépontig. A jogeldd szervezetek adatait az 5. melléklet szerint, a



mellékletben megjelslt szervezeti egységeknek kell kézzétenni. Az intézmény a jogeldd szervezet altal - a
megsziinéséig - kozzétett adatokat teszi kozz¢€.

14. Az ellenorzés rendszere

26. § (1) Az intézményvezetd a belsé adatvédelmi felelds altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél a belsé adatvédelmi
felel6s évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit az intézményvezetd részére.

(2) A kirendeltségek igazgatoi a teriileti adatvédelmi feleldsok altal folyamatba épitve vizsgaljak az Infotv.
- a fenntartott intézmények altali - végrehajtasat.

27. § (1) A belsé adatvédelmi felelds ellenérzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd
kotelezettségiiknek. Az ellenérzésrol jegyzokonyvet készit.

15. Xtmeneti és zaro rendelkezések

30. §
(1) Ez az utasitas 2023. marcius 03. napon Iép hatalyba.

(2) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell.
(3)  Azelektronikusan kételezéen kizzéteendd adatokkal kapcesolatos honlap kialakitasi, adatfeltsltési,

adatvédelmi feladatokat a jelen utasitas hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kell teljeskoriien elvégezni.

Korésladany; 2023.03.03.

Szurgent Zits
intézményvezetod



IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdek(i adat megismerését igényld neve (magéanszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet elnevezése):

A képviseld neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetén az eljaré képviseld
megnevezeése):

Levelezési vagy e-mail-cim:

Telefonszam:

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

A kozérdekl adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a D-be tett X-szel kérjiik jelezni.)

Cielektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivAnom megismerni

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokr6l masolatot kérek
DO a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon kérem
O a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n kérem

Oa masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum:
a k6zérdek( adatot igényl6 alairdsa

IRATBETEKINTESI NYILA TKOZA T

Alulirott (igényld Neve/MEgNEVEZESE): .......ccoueieeiviiiierieriarisiiasiriisiaesirnennennnenns » jel€N Nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt
formaban masolatot kérek/nem kérek, a betekintésre bocsatott kdzérdekii adatok meghatarozasa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelent6 lapon megjeldlt, az alabbi formaban

készitett masolatot atvettem,



0 a masolatot papir alapon: 0 személyes atvétellel vagy o postai uton

0 a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n

a kozérdekii adatot igényl alairasa

Tdjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol
Altalénos informdcick
Az informacidés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL torvény
értelmében a kozérdekii €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerése irant barki
a) szbban,
b)  irasban vagy elektronikus iton a honlaprdl letslthets igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal
megegyez$ adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nytjthat be.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igények benyujtdsanak modja



1. Személyesen:Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye 5516 Kordsladany Nagy Marton u. 2.

2.
postai cimen
3. Elektronikus Gton: az titkarsag@kpbo.hu

[rasban: a Kristaly Szociélis Intézmény Békés Varmegye 5516 Kordsladany Nagy Marton 1t 2.






ALTALANOS KOZZETETELI LISTA az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények
tekintetében relevans adatokkal

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés
I. | A kozfeladatot cllaté szerv hivatalos neve, székhelye, postailA  valtozasokat  kovetden|Az el6z8 allapot térlendd
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, azonnal

honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetdségei * itt kell
kozzétenni az intézmény és telephelyeinek megjeldlt adatail

2. | A kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépitése szervezeti [A  valtozasokat  kovetden|Az eldz6 allapot torlend
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek azonnal
feladatai * itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezetiA  valtozdsokat  kovetden|Az el6z6 allapot torlendd
egységek vezetbinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon-azonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

* jtt kell kozzétenni az intézmény mindazon vezetdinek az
adatait, akik az intézmény SZMSZ-e szerint belsé szervezeti
egységet vezetnek

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezeté neve, |A  véltozésokat  kovetden|Az eldzb allapot torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend * itt kell feltlintetni az
intézmény azon dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi
feladatokat ellatja

5. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok |A  valtozdsokat kovetden/Az elézd allapot 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- &s azonnal archivumban tartasaval
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezeld szervének tagjai * itt kel feltlintetni azon
alapitvanyok adatait, amelyeknek alapitéi jogait az
intézmény gyakorolja

6. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felugyeleti A valtozasokat kovetOen|Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés azonnal archivumban tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyéban a
koézfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

* itt kell feltiintetni a Foigazgatésag és az Emberi
Ertforrasok Minisztériuménak relevéans adatait




Adat

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat. hataskorét ¢s
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok. kézjogi szervezetszabalyozo6
eszkozok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tarlasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a f¢varosi és
megyei korméanyhivatal esetében a kozteladatot ellato szerv
feladatarol, tevékenységérél szo16 tajékoztatd magyar és
angol nyelven * itt kell feltlintetni az orszagos
illetékességgel rendelkezd intézmények adatait

Az elézo allapot torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név. formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatol ellaté szerv ltal - alaptevékenysége keretében
- gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, 4
masolatkészités koltségei

* jtt kell feltiintetni az intézmények nyilvantartasainak
adatait

Frissités
A valtozasokal  kovelden
azonnal
A vallozasokat  kovetden
azonnal
A valtozasokat  kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei ¢és indokolasuk

Folyamatosan

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A koézfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai * itt kell kdzzétenni azoknak a
vizsgalatoknak az eredményeit, amelynek a nyilvanosséagra
hozatalarol a vizsgalat elrendeldje dontott

A vizsgélatrél sz6lo jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds vagy az informaciés jogokkal foglalkozd személy

Negyedévente

neve

.

Az el6zo allapot torlendd

11 Gazddlkodadsi adarok

Adal

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszdmoldja vagy éves koltségvelés
beszamoldja

A valtozasokat  kovetden

azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozé osszesitett adatok, illetve]
Osszesitve a vezetok és vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az cgyéb alkalmazottaknak nyGjtott juttatdsok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az

A dontés meghozatalat

A kozzétételt kovetd 5




4llamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténd gazdalkodassal
osszefliggd, stmillioé forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kot
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
minbsitett adatok kivételével. A szerz6dés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil
szAmitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéro - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatés
egy évre szamitott §sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos
targya szerzodések értékét egybe kell szamitani * a
kozzététel a Foigazgatosag honlapjanak megfeleld
meniipontjara utalé meniipont elhelyezésével is teljesithetd

kdvetd hatvanadik napig

évig

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo6 szerzddések * a kozzététel a
Féigazgatosag honlapjanak megfeleldé mentipontjara utald
meniipont elhelyezésével is teljesithetd

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) * itt kell
koézzétenni az intézmény altal vagy javara (megbizassal
torténd eljaras) lefolytatott kozbeszerzések adatait

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




21. Papp Rita apolo | 2023.03.10. %ﬂ WA
22. Petik Gergé gondozo 2023.03.10. P /CV/L
23. Petrics Laszl6 gondozé 2023.03.10. f—g—— ~
24. Sarréti Melinda apolo 2023.03.10. A Ll |
25. Szeleczki Zoltan gondozo 2023.03.10. = =z
26. Tasi Robert gondozd 2023.03.10. (\Z \,Q_}l{\’
27. Toth Jozsef gondozo 2023.03.10. 7 6111‘ rﬁq );/fi |
28. Toth Jozsefné gondozé 2023.03.10. 17 &4{‘ M
29. Vagner Zsolt apolo 2023.03.10. me’rﬂaﬁ-
30. Vass Karolyné apold 2023.03.10. qum (r :
31. Vigh Ferenc apold 2023.03.10. F'H(,(/&;
32. Bogréné Foldi terapias munkatars/segitd 2023.03.10. =

Mariann f "_?T"Dﬁ'ﬁ’ —_f
33. Kovacsné Hugyak terapias munkatars 2023.03.10. C o= 'GP~

Erika -
34. Varga Istvan vez. megbizassal rendelkezé | 2023.03.10.

szoc. munkatars %/; /’/4/
35. Santané Varga Eva | terapias munkatars 2023.03.10. JCIUJ dw[
36. Toth Szilvia személyligyi, gazdasagi 2023.03.10.
ugyintézé lAbh %

37. Golya- Téth Maria gazdasagi tgyintézé 2023.03.10. C”((}W
38. Timar Mariann gazdasagi igyintézé 2023.03.10. A et N
39. Bakné Fulép Monika | szakacs 2023.03.10. Bk X Tk Ll —
40. Mezd Ferencné konyhai kisegité 2023.03.10. MQ *L‘“—"_\%-_.m
41. Nadasdi Tiborne szakacs 2023.03.10. L)c\\:io,g«\
42. Papp Karolyné élelmezésvezetd 2023.03.10. @w
43. Szegediné Mészaros | szakacs 2023.03.10. (/Q i

Beata
44. Tothné Kardos Judit | konyhai kisegit6 2023.03.10. TRHL Ha rcog Ay
45. Sipos Erzsébet konyhai kisegitd 2023.03.10. \n‘v;o.\ NN S—
46. Fekete Renata konyhai kisegité 2023.03.10. m .V\
47. Boczonadi Istvanne mosé, varrénd 2023.03.10, 727 P
48. Torok Gyulané mosond 2023.03.10. //*/\/\_,
49. Varga Balintné mos6nd 2023.03.10. o
50. Torok Imre sof6r, karbantarto 2023.03.10. W
51. Hermeczi Ferenc karbantarto 2023.03.10. [‘ /;,_/__/C\ ——

"




Kristily Szocialis Intézmény Békés Varmegye

5516 Korosladany, Nagy M. ut 2.
Tel..: 06 66 474 622

E-mail: titkarsag(@kpbo.hu, Honlap: www.kpbo.hu

Ikt. szam: 90405-A/52-17/2023.

Alulirott kijelentjiik, hogy A Kristaly Szociilis Intézmény Békés Varmegye

Megismerési nyilatkozat

A Kristily Szocialis Intézmény Békés Varmegye
90405-A/51-17/2023. Kozérdekd adatok szabalyzata

90405-A/52-17/2023 Kézérdeki adatok szabalyzatat megismertiik, az abban foglaltakat a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések megtartisa mellett ktelesek vagyunk betartani és betarttatni.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
'
1. Hurkeczné Almasi apol6 2023.03.10. TRV
Vivien
2. Botos Barbara apolod 2023.03.10. M
3. Dékany Karolyné apolé 2023.03.10. @M\
4. Deakné Lovas Erika | gondozo 2023.03.10. Dby ﬂﬁ{) Bin b
5. Frany6 Janos gondozd 2023.03.10. b N
6. Foldiné Szanté Maria | apold 2023.03.10. r;;; ém’&ﬂ
7. Gaélfi Laszlo gondozé 2023.03.10. WV”AJ, /‘/'//
8. Holoka Arpad terapias munkatars/segité 2023.03.10. VA/,,_
9. Holdka Péter gondozé 2023.03.10. ' I~ oo
10. Kantor lvett apolo 2023.03.10. l’i(/'/ M
11. Kelemen Lidia apolo 2023.03.10. I / / ‘
12. Kovécs Andrea vezet8 megbizassal 2023.03.10. A,
rendelkezé apoléd Bz ('é./,_# -
13. Kovacs Eva vezeté megbizassal 2023.03.10. 'S
rendelkezé apold § =i
14. Kovacsné Gurmai apold 2023.03.10. Ty
llona éf(,__ Mw
15. Lengyelné Széke vezetdapolo 2023.03.10.
Nikolett W‘
16. Mez6 Ferenc apolo 2023.03.10. M N
17. Nagy Krisztina Rita gondozo 2023.03.10. \Jw i,\»\/(A. it b
18. Nagy Anita gondozé 2023.03.10. S)D\/Y\Q AA Y
19. Oncsik Palné gondozo 2023.03.10. UMC &L QQU{;
20. Pappné Sunyak gondozo 2023.03.10.
Erika f@-,\
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