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szabalyzata az 6nkoltségszamitas
szabalyairdl

A szamvitelrdl sz4616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdésének c.)
pontjaban foglaltak alapjan a szamviteli politika keretében el kell késziteni az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabdlyzatot. Az allamhaztartas
szamvitelérSl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, a szabalyzat elkészitését a szamvitelrdl
sz016 jogszabalyban leirtak szerint és az alabbi eltérésekkel szabalyozza:

(1) Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozod belsd szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas - ideértve az adomentes termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkozok sajat el6allitasat is - esetén kell elkésziteni.

(2) Nem kell elkészitenie az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabalyzatot
a sajat konyhat tizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat allapit
meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkoltségét a
normék és a tevékenységet terheld altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
(a tovabbiakban. Avr.) a gazdasagi feladatok ellatdsdnak formadjat az alabbiakban
definialja:

3) A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egység is
ellithatja, ez azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek altal ellatott
tevékenységek kozott parhuzamossagot. Ha tobb szervezeti egység latja el a gazdasagi
szervezet feladatait, a szervezeti egységek Osszességét kell gazdasagi szervezetnek
tekinteni.

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Teriileti Gazdalkodasi Fdosztalya a
megyénként létrehozott Varmegyei Gazdasagi Osztalyok feladatkorébe sorolta a
feliigyelt koltségvetési szervek (tovabbiakban: intézmények) gazdasagi feladatainak
ellatasat, melynek részleteit a munkamegosztasi megallapodasok tartalmazzak.

A jogszabalyi elSirdsokra és a szervezeti felépitésre tekintettel, az Intézmény az
Oonkoltségszamitas rendjét irdnyadonak tekinti.



1. A szabalyzat célja

1. § (1) Az Onkoltség-szamitasi szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabdlyi

el6irasokat, valamint a szadmviteli politikaban rogzitett alapelveket figyelembe véve

egységes keretet biztositson az intézménynek.

a) alap-, illetve vallalkozasi tevékenység keretében végzett sajat el6allitdst termékek,

szolgaltatasok kozvetlen 6nkoltségen valo értékeléséhez,

b) az értékesitett sajat elSallitdsu termékek, teljesitett szolgaltatisok kozvetlen

onkoltségének meghatarozasahoz.

(2) Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy részletesen szabalyozza az

Intézmény szellemi és anyagi kapacitdsdval végzett tevékenység igénybevételéért

fizetendd teritési dij megallapitasat, alapul szolgdljon az Onkoltség-szamitasi

tevékenység kiilsd és belsd ellendrzéséhez.

(3) Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7, szadmlaosztilyban rogzitett

kiadasokrol (koltségekrdl) adatokat szolgaltasson sajat elSallitdsi eszkdzonként,

tevékenységenként, valamint szolgdltatdsonként.

(4) Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

a) aszervezeti egységek altal végzett tevékenységek tervezéséhez és folyamatos
figyeléséhez,

b) az onkoltségcsokkentés lehetGségeinek feltarasahoz,

¢) akoltséggazdalkodas javitasdhoz,

d) az arkalkulaciok készitéséhez,

e) a gazdasagi dontések megalapozd és ellenérzd szamitasdhoz.

2. A szabalyzat hatalya

2. §(1) Az 6nkoltségszamitas targyi hatalya kiterjed a szabalyzatban rogzitett Intézmény
gazdalkodasara vonatkozdan a feladatok ellatasara, a kormanyzati funkciék (COFOG)

hasznalatara.
(2) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézménnyel kozalkalmazotti

jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban és munkaviszonyban 4ll6 valamennyi
személyre.

3. Az 6nkoltségszamitas alapelvei

3. § (1) Az Intézménynél az Onkoltségszamitds alapelveiként az aldbbiakat kell
figyelembe venni a szamvitelrdl sz6l6 térvényben foglaltak alapjan:

1) Az eszkdz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét képezik azok a koltségek,
amelyek

a) az eszkoz (termék) elSallitdsa, ilizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, &talakitdsa, eredeti allaganak helyredllitdsa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

b) az el8allitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba



o) az eszkodzre (termékre) megfelel§ mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egytiittesen: kozvetlen onkoltség).

2) Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmertiltek,

b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba

¢) aszolgaltatasra megfelel6 mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egylittesen: kdzvetlen 6nkoltség).

3) Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (elGallitasi) érték
részét képezi] az idegen véllalkozé altal megvalositott beruhazashoz a beruhazo altal
biztositott (az idegen véllalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekertilési
(beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasti termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat elSallitasi termék tényleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

4)  Ertékesitési koltségeket és az el8allitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd
igazgatasi és egyéb &ltalanos koltségeket - az eszkOzértékelés alapjdul szolgals -
kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat/”

a) koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az el$allitdsaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal
ok-okozati Osszefiiggésben van;

b) koltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek dnkoltsége ezen elv érvényesitésekor
a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientdltan keriil
atterhelésre, hanem koltséghaszon-szamitas fliggvényében az egyikre tobb, a
masikra kevesebb jut;

c) koltségvalddiség elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni.

Az utalvanyozési és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi
el8irasok betartdsa, annak ellendrzése fontos kévetelménye a pontos, megbizhatd
onkoltségszamitasnak;

d) koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészere €s a mérleg
elkészitését megelSz&en ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi esemeényekre ki
kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetdleg integralt
adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve a halmozddast;

e) kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy idészakon beliil allandd legyen, és idGszakok kozott is csak
indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithatd az
Osszehasonlithatdsag;

f koltségek iddbeli elhatarolasanak elve: ezt az Intézmény a pénziigyi szamvitelnél
alkalmazza. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves beszamold eredmény-
kimutatdsaban csak az adott iddszakot érint6 koltségek jelenjenek meg;



&) kozvetlen koltségként valo elszamolas elStérbe helyezésének elve: minden koltséget
- ha lehetséges - kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban
az 6nkdltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényét.

4. Az onkoltségszamitas fajtija, modszere

4. § (1) Az 6nkoltségszamitas kalkulacio formai az aldbbiak:

a) az el6kalkulacid (el6zetes 6nkoltség);

b) akozbensd kalkulacid (termelés kézbeni Snkoltség);

¢) az utokalkulacié (utdlagos 6nkoltség).

Az el6kalkulici6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgéltatas

megkezdése elStt az Intézmény meghatdrozza a miiszaki és technoldgiai elSirasok

betartasa mellett felhasznalhat¢ €16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben
lévd drak és dijtételek, valamint személyi jellegli réforditasok figyelembevételével
kiszamitasra keriil az elSallitandd termék, tevékenység, szolgaltatds terv szerinti

onkoltsége. Az elkészitett elSkalkulacié el6re tajékoztatia a dontéshozdkat a

felhasznalandé eréforrasok értékérdl, az alkalmazandd technologia koltségvonzatairdl,

a  gazdasagi dontés varhaté  koltségkihatdsairdl,  gazdasidgossdgarél — és

jovedelmeziségérol.

Elékalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa

van, kiilontsen oktatasok, képzések szervezése esetén.

A kozbensd kalkulacié a termelés, szolgaltatas e folyamata kdzben informal a termék,

tevékenység, szolgéltatas onkoltségének alakuldsardl.

Az utékalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,

szolgaltatas befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és

értéke alapjan meghatérozasra keriil az eszkoz, tevékenység vagy szolgéltatas tényleges
kozvetlen 6nkoltsége, eldallitasi koltsége.

Utokalkulaciot kell késziteni: —el6kalkulaciék megvaldsuldsat kovetSen - példaul

oktatasok, képzések szervezése esetén.

5. §(1) A koltségkigytijtésen alapuld potlékolo kalkulacid keretében

a) az alap-, illetve a vallalkozasi tevékenység keretében végzett tevékenységre,

b) elballitott eszkdzre vagy nyujtott szolgaltatasra kivételezett anyagok és a raforditott
munkaidd bizonylataibdl, illetve az azokbodl készitett feladdsok adatai alapjan kell
megallapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

(2) Az altalanos (kozvetett) koltségeket az igénybevételt kifejez8 mutaték alapijan,

potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgéltatdsokra, sajat elSallitast

eszkoOzokre felosztani.

Potlékkulcs (P) = Felosztand 6 koltség
Vetitési alap

5. Az 6nkéltségszamitas targya



6.

§ (1) Az 6nkoltségszamitas targya az a szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell

szémitani, amelyrél a kalkuldcié késziil. Az Onkoltségszamitas mindig az
onkoltségszamitas targydnak természetes mértékegységére vonatkozik.

(2) Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. Az Intézmeénynél kalkulacios
egységet képez

a)
b)
c)
d)
e)
f

g)

h)

i)

a)

b)

c)

d)

valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,

vallalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat,

sajat el6allitasu készlet egy-egy egysége,

sajat kivitelezésben megvaldsitott egy-egy beruhazas,

sajat kivitelezésben megvaldsitott egy-egy feldjitas,

megrendelésre, vagy a szervezet sajat szilikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység,

egy-egy kozérdekd adatszolgaltatas,

rendezvény és {idiiltetési feladattal kapcsolatos szolgaltatasok,
oktatas, képzés.

6. Az 6nkoltségszamitissal kapcsolatos értelmezd rendelkezések és
fogalmak

§ (1) E szabalyzat értelmezésében:

kiadds: a szolgaltatds teljesitése érdekében beszerzett és kifizetett, késGbb
felhasznalasra keriil§ - raktarra, illetve nyilvantartasba vett - anyagok, eszkozok
értéke;

koltség: az eszkdz el6allitdsa, szolgaltatds teljesitése érdekében felhasznalt él6- és
holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege;

koltségnem: a Szémviteli Politikdban és a Szamlarendben rogzitett egységes
szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott
cimek szerinti csoportositasat jelenti;

koltséghely: a koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt

szervezeti egység vagy részleg. A koltséghelyeken felmeriilt kdltségek a felmertilésiik
alkalmaval nem szamolhatdk el kdzvetleniil az eszkozre (termékre) vagy szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az elSallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabélyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk;

e) koltségvisels: az eszkoz (termék) vagy szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek

felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelyek elSéllitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriiltek;

H kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (elSallitasi) érték: a tevékenység, a szolgaltatas,

valamint a sajat el6allitast eszkdzok, immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
egy meghatérozott mennyiségi egységre jutd eszkozfelhasznalas (él6munka,
holtmunka) pénzben Kkifejezett Osszege. A kozvetlen Onkoltség, bekertilési
(elSallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditasok, amelyek:
fa)  atevékenység végzése, a szolgaltatas nytjtas érdekében az eszkdzOk
(immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) elGallitasa, izembe helyezése,



bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak
helyreallitasa soran kozvetleniil felmertilnek;

fb)  azeldballitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval
bizonyithatoan szoros kapcsolatban vannak;

fc)  az eszkdzokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfeleld
mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok.

(2) Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni (Igy a bekeriilési -eléallitasi- érték
részeét képezi) az idegen vallalkozd altal megvaldsitott beruhdzéashoz, az Intézmény,
mint beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekertilési -beszerzési- értékét, tovabba a sajat elSallitast termék, nyujtott
szolgaltatas kozvetlen onkoltségét, a vasarolt anyag, a sajat elfallitadsti termék tényleges
beépitésekor. A kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat

a) értékesitési koltséget,

b) az elballitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket,

c¢) onkoltségszamitas: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas
megkezdése el6tt, azok folyamata alatt vagy azok befejezése utan megallapithatd a
szolgaltatas onkoltsége,

d) vetitési alap: az 6nkoOltségszamitas targya szerinti természetes mértékegység,

e) hulladék: az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok
kiszabasa, méretre vagdsa, megmunkalasa kozben keletkezik,

f) raforditas: a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A raforditasok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A
raforditasok tartalmazzak azokat az erGforras-felhasznaldsokat is, amelyek az
Intézmény miikddése soran meriilnek fel, fliiggetleniil a tevékenység végzésétsl.

7. A koltségek csoportositasa

8. § (1) Az Intézmény a szolgaltatds nyujtasa soran felmeriilt koltségeket az elszamolas

modja szerint az aldbbiak szerint csoportositja:

a) tevékenységre (szolgaltatasra) kozvetleniil elszdmolhato koltség (kozvetlen koltség);

b) a tevékenységre kozvetleniil nem terhelhets, kozvetett (4ltaldanos) koltségek

(kozvetett koltség)

(2) A felmeriilt kdzvetlen koltségek az tjratermelésben betoltott szerepiik szerint az
alabbiak szerint csoportosithatok:

a) élémunka jellegii koltségek (személyi juttatasok és azok jarulékai);

b) holtmunka jellegli koltségek (anyagkdltség, szolgaltatdsok kiadasai, egyéb dologi
kiadasok, értékcsckkenési leiras).

9. § (1) Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran

felmeriilt koltségek elszamoldsara — az Intézmény szamlarendjében rogzitetteknek

megfeleléen - harom szamlaosztaly szolgal:

a) az 5-0s szamlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerint csoportositva tartalmazza,

b) a 6-os szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, felmeriilési helytiik szerinti
gyUijtésiikre szolgal;



¢) a 7-es szamlaosztdly az eszkOzok elGallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkdzok elballitasaval, szolgdltatas nyujtasadval Osszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztis utdn kozvetetten) elszamolhato koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

8. Onkoltségszamitas kalkulacios sémdja, a kalkulacids koltségtényezdk tartalma

10. § (1) A kalkulacids séma az Onkoltségszamitas targyara vonatkozoan a kozvetlen
onkoltséget (bekertilési, elGallitasi értéket) tartalmazza. A kalkulaciés sémaban a
koltségek az elszamolas modja szerint szerepelnek, vagyis el6szor a kozvetlen, majd a
kozvetett koltségek.

(2) A koltségelszamolasnal és koltségelosztasnal elsGsorban azt az altalanos és kotelezd
alapelvet kell kovetni, hogy minden szolgaltatasra annyi koltséget szabad, illetve kell
elszdmolni, amennyi az adott id@szakban az adott szolgaltatassal kapcsolatban
ténylegesen felmerilt. Minden koltséget egyszer maradéktalanul el kell szamolni,
viszont ugyannak a koltségnek az onkoltségen vald 16bbszoros elszamolasa szigortan
tilos.

(3.)A kozvetleniil nem mérhet§, az intézmény mikodésével (lizemeltetésével,
iranyitasaval) kapcsolatos kiadasok egylittes rezsikoltsége Osszegének kiszamitasa -
altaladban - a tevékenységenként meghatarozott vetitési alap szazalékaban torténik. Az
egyes kalkulacids egységek Onkoltségét, bekeriilési (elSallitasi) értékeét a kovetkezd
kalkulécids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani.

Kozvetlen koltségek
a) Személyi juttatasok,
b) Szocidlis hozzajarulasi ado,
¢) Dologi kiadasok (a. +b. +c.),
d) c.a) Anyagkoltség,
c.b) Szolgaltatasok koltsége,
c.c) Egyéb dologi kiadasok,
e) Ertékcsdkkendsi leiras,
f) Kozvetlen 6nkoltség
Felosztott kozvetett koltségek
a) Személyi juttatasok,
b) Szocidlis hozzajarulasi ado,
¢) Dologi kiadasok (a. +b. +c.),
d) c.a) Anyagkoltség,
c.b) Szolgaltatdsok
koltsége,
c.c) Egyéb dologi
kiadasok,
¢) Ertékcsokkenési leiras,
f Sziikitett 6nkoltség
¢) Egyéb fel nem osztott kozvetett kdltségek
h) Teljes onkoltség



9. Személyi juttatasok, szocialis hozzajarulasi ado

§ (1) Azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacids egység terhére elszamolhatok.
Ide tartoznak a rendszeres (alapilletmény, illetménypotlék, kotelezd potlék,
kereset-kiegészités) és nem rendszeres (cafetéria és egyéb juttatasok), valamint a kiils6
személyi juttatasok.

§ (1) A kalkulacids egységre elszdmolt személyi juttatasok utdn fizetendd szocialis
hozzajarulasi ado.

(2)A munkaltatot terhel6 jarulékok kozvetlen koltsége minden olyan adok mddjara
fizetend$ Osszeg, amelyet a személyi jellegt kifizetések utan, a foglalkoztatottak szama
alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétdl.

3) A kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsok szocidlis hozzajarulasi ado
cimén az el6kalkulacioban beallitandod Gsszeget az éves tervezett pétlékkules alapjan
lehet meghatarozni.

(4) Az utdkalkulacidban a személyi juttatdsok munkaltatot terheld jarulékai cimén
bedllitandé Osszeget évente kiszamitott tényleges potlékkulcs alapjan kell
meghatarozni.

(5) Tervezett  pdtlékkulcs alkalmazdsa esetén minden évben meg kell
tervezni az érvényes szabdlyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt
szembe kell allitani az id8szak Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd
az igy kiszamitott (tervezett) pétlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezdt
figyelembe venni.

(6) Tényleges potlékkulcs alkalmazédsa esetén - a bérfizetési jegyzék
adatai alapjan - (negyedévente) szembe kell allitani az ilyen cimen Kkifizetett
Osszegeket a személyi juttatdsok Osszegével és a kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezdt az utodkalkuldcidban

szerepeltetni.

11. Dologi kiadasok: kézvetlen anyagkoltség, szolgaltatisok kozvetlen koltsége,

egyéb kozvetlen dologi kiadasok

13.§ (1) Az anyagkoltség elsGsorban az eléallitas soran felhasznalt anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron, valamint az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhat6
altalanos forgalmi addt. Az anyagkoltségek korébe sorolhatd kiilondsen a szakmai
anyagok, beruhazds, feltjitas sordn hasznalt anyagok, tizemanyag, stb.

(2) Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére
utalvanyozhato anyagok értékét, igy

a) aszakmai anyagok,

b) aberuhdzashoz, feltjitashoz felhasznalt anyagok,

¢) akarbantarté tizem altal igénybe vett anyagok,

d) atovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét.



(3) A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekertilési (beszerzési) értékét
képezi:
a) az engedményekkel csokkentett, felarakkal névelt vételar,
b) abeszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmertilt szallitasi
és rakodasi koltségek Osszege,
c) akozvetitSi tevékenység ellenérteke, dija,
d) abizomanyi dij,
e) a beszerzéshez kapcsolédo addk (fogyasztasi ado, jovedéki ado), a vamterhek
(vam, vampotlék, vamkezelési dij),
g) fizetendo (fizetett) illetékek,
h) az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhatd altalanos forgalmi ado,
i) ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).
(4) A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozasaval kell az uldkalkulacids lapon felsorolni.
(5) Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.
A felhasznalas anyagkoltségét csokkenteni kell:
a) afel nem hasznalt és visszavételezésre keriil6 anyagok értékével;
b) atermelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével
(ideértve a dolgozok selejt kartéritési kitelezettségét is).
(6) Mind az el6kalkulacidban, mind az utd kalkuldciéban az anyagkoltség Osszege
mellett az anyagok felhaszndldsanak brutté és nettdé mennyiségi adatait is fel kell
tiintetni. A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen
onkoltségen kell szamitasba venni.

12. Szolgaltatasok koltsége

14. § A tevékenység elvégzéséhez az elszamolt igénybevett szolgaltatasok és a
szilikséges egyéb kiilsd szolgaltatasok varhato koltségei tartoznak ebbe a korbe.

13. Egyéb dologi kiadasok

15. §(1) Az el6z8ekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségkeént
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhatd (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat (pl. szallitdsi és rakodasi koltség), a gépek (termeld
berendezések) bérleti dijat.

(2) A sajat kivitelezési beruhazds, felgjitds, valamint az idegenek részére végzett
szolgaltatds Onkoltségének megallapitaséhoz az anyagfelhaszndlast és a személyi
juttatdsokat munkaszamra kell utalvanyozni, illetve elszamolni.

(3) Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt miihely rezsikoltségét
az id8szakban elszdmolt (felmertiilt) munkadra, személyi juttatdsok aranyaban kell
megosztani a szolgaltatast igénybe vevdk kozott.

(4) Kazanhdz és energiaszolgaltatas: Itt kell elszdmolni a meleg vizet, fiitést, gbzt
szolgaltatd kazanok kiadasait (koltségeit), tovabba - a sajat {izemen kiviili - mas szervek



altal szolgaltatott meleg viz, géz, tdvhé kiadasait. A kiadasok felosztdsanak alapja:
négyzetméter, légkobméter, létszam.

(5) Gépjarmii lizemeltetés: Itt kell elszamolni a gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes
kiadasait (koltségeit), tovabba az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget
is.

(6) Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajit
geépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos kiaddsok elkiilonitését, annak érdekében,
hogy a fajlagos koltség megallapithatd legyen. A kiadasok felosztdsénak alapja: szallitott
suly, teljesitett kilométer, teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett 6ra.

14. Ertékcsdkkenési leiras

16. § Az értékesOkkenési leirds elszdmolasaval kapcsolatos el6irdsokat az Intézmény
Szamviteli Politikdrol sz6l6 szabalyzata tartalmazza.

15. Sajal felhasznalds céljabdl elGallitott termék bekeriilési (el8allitasi) értékének
megallapitasa

17.  §A sajat felhasznélas céljabol elSallitott termék bekeriilési (elGallitasi) értékének
megallapitdsanadl a kalkuldcios séma szerinti kozvetlen koltségeket kell szémitdsba

venni.

16. Az egyéb kisegit6 részlegek altal kiils§ megrendelSk részére végzett (kiszamlazott)
munkak, szolgaltatasok onkoltségének megallapitasa

18. § A gépjarml {izemeltetés, konyha, mosoda, karbantartds altal teljesitett
szolgaltatas egy egységére es6 kiadas Osszegét a 6. szdmlaosztaly - szolgéltatdshoz
kapcsolédo - f6konyvi szdmlajan Osszegydjtott kiadasok (koltségek) felosztasaval kell
megallapitani.

17. Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabilyozasa

19. 8§ Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasa soran a szamviteli
torvény 165-169. §-dban foglaltakat kell figyelembe venni.

(1) Minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az 6nkoltség Gsszegének,
vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani; a koltségek
nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni, a kéltségelszamolas
bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének id&pontjdban kell kidllitani. A
bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek. Kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy
minden bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek
megtorténtét aldirassal kell dokumentalni.

(2) Alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapcsoléddan a

a) kinevezési okirat,

b) munkavégzést elrendeld intézkedések,
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¢) kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei,

d) munkaltatéi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok,

¢) lizemanyag- és kendanyag fogyasztas igazolas nelkiil elszamolhaté koltségei,

p szamla (masolat),

(3) dllomdnyba vételre vonatkozd bizonylatok.

A koltségelszamolashoz kapcsolédo nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos legfontosabb

rendelkezések az alabbiak:

) a nyilvantartési rendszer valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejlileg
tartalmazza kalkulacids egységenként és idésorosan;

b) a kozvetlen és kozvetett koltségeken beliil elkiiloniilnek a személyi juttatasok, a
szocialis hozzajarulasi adé, az anyagkoltség, a szolgaltatasi kiadasok, az egyéb
dologi kiaddsok valamint az értékesdkkenési leiras tételei;

¢) aszemélyi juttatasoknal és a szocialis hozzajarulasi adénal az onkoltségszamitashoz
4ltalédban a teriiletileg és feladatellatdsban elkiiloniilt szervezeti egyseg adatai
sziikségesek;

d) a tobbi koltség nemnél altaléban a Kirendeltség teriiletileg és feladatelldtasban
elkiiloniilt szervezeti egységek pénziigyi teriileten dolgozo tisztviseldi, illetve a
Gazdélkodasi osztaly f6konyvi konyveldi adjak meg az onkoltségszamitashoz az
elSirt koltségrészletezést.

18. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

20.§ (1) Az Szt. elSirésai szerint minden gazdasagi miveletrd], eseményrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkdzok forrésainak allomanyét vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, és ebbdl kdvetkezOen az onkoltségszamitassal kapesolatos

nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az dnkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:

a) abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja;

b) a hizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldleése;

¢) agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelOlése;

¢) az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold szemely;

d) akészletmozgasok bizonylatain az atvevd aldirasa;

h) a bizonylat kiallitisanak idSpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mivelet
jellegétdl, idSbeni hatalyatdl fiiggden - annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a
bizonylat adatai vonatkoznak;

i) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi
miivelet okozta véltozasok mennyiségi, minSségi és értékbeni adatai;

j) a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgald bizonylatok
kérének, valamint annak az idGszaknak a megjelélése, amelyre az Osszesites
vonatkozik.

(3) Az onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitas

alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének

alapbizonylataival.
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(4) A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefliggd alapvetS bizonylatok a
kovetkezdk:

a) munkautalvany;

b) készletek kiadasi bizonylata;

c) igénybe vett szolgaltatasok bizonylata;

d) személyi jellegii raforditasok bizonylata;

e) értékcsokkenési leirds bizonylatai; egyéb koltségek bizonylatai;

8) kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

Ezen bizonylatok adatallomanyat az Intézmény bizonylati rendje szabalyozza.

21.  §(1) Az onkoltségszamitas készitésének idSpontjara, a kalkulacids idészakra, az
elkészitésért felelds személyekre az aldbbi szabédlyok vonatkoznak:

- Az el8kalkulacio elkészitésének idSpontja a tevékenységhez kozvetleniil kapcsolédd
tertileteken és a szakmai tovabbképzés teriiletén a tevékenység megkezdését
megel&zden.

- Egy¢b alaptevékenységhez kapcsolédé onkoltségszamitasok esetén: minden naptéri
¢v marcius 31. napja.

(2) Kalkulacios idészaknak azt az id6tartamot nevezziik, amelyre vonatkozdan az
Onkoltséget megallapitjuk. A teriiletileg és feladatellatdsban elkiiloniilt szervezeti
egységektSl ered6 bizonylatok adatainak helyességéért, valddisdgaért és megfelels
idében vald szolgaltatasaért a feladatot ellatd szervezeti egység pénziigyi vezetSje
felelGs.

(3) Az Onkoltségszamitds bizonylati rendjének kialakitdsdért, miikodéséért,
karbantartasaért, az egyes tevékenységek koltségeinek kimutatdsdért és tartalmi
ellen6rzéséért a gazdasagi vezetd felelds.

(4) A kalkulaciok soran csak a szabalyzatban szerepld sémék hasznalhatdk.

19. Munkaszamok, azok nyilvantartisa

22.  §(1) Munkaszam: a kalkulaciés egységet jel1l8 szam.

(2) Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulacids egységenként egyedi
munkaszammal kell megjeldlni.

(3) A tevékenység (termék-elallitas), szolgdltatds megkezdését minden esetben
munkaszam kiadasa elézi meg.

(4) Munkaszam kiaddsa el6tt a tevékenység, szolgaltatds nem kezd8dhet meg.

(5) A munkaszamokrdl év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év
kozben torolt munkaszam a kés6bbiekben nem hasznalhat6 fel Gjra.

(6) A nyilvantartast a szabalyzat 2. szdamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.
(7) A munkaszamok kialakitdsdért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért az
Intézmény megbizott munkatarsa felelds.

(8) A nyilvantarto altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

(9) Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszdmok szerkezete (tartalma) év
kézben megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszdmokkal dolgozd szervezeti egység,
személy részére irasban ki kell adni.
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20. Az ar meghatarozasa

23. §(1) Az elkészitett kalkuldciét a gazdasagi vezetS részére kell elGterjeszteni. A
gazdasdgi vezetS dont a kalkulacié elfogadasarol vagy elutasitasardl.

(2) Az arképzés az Onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott teljes
onkoltség Osszege alapjan keriil megallapitasra. Az arra az altalanos forgalmi adot a
mindenkor hatalyos AFA torvény eléirdsai szerint kell raszdmolni. A helyi adokat kiilén
kell szerepeltetni.

(3) Az Intézmény a szolgéltatdsok nyujtadsanal az alkalmazott téritési dijakat sajat
hataskorben 4allapitia meg, maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat,
lehetGségeket.

21. A kézérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo koltségtérités osszege
megdallapitasanak szabalyai

24. § (1) Az informécidés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL 16rvény 29. § (3) bekezdése alapjan: , Az adatot kezeld kozfeladatot elldté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést dllapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell”

(2) Adatok masolatra torténd el6készitése:

a) a)amasolast végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott kdltsége: ... orax a
dolgozd egy drdra esé illetményének Gsszegével (... Ft/munkadra) =Ft;

b) b.)az a) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd (... % szocialis hozzajarulasi ado,
valamint... % munkaerd-piaci) jarulék = Ft;

¢) aza) és b) pontok alapjan szamolt koltségek Osszege Osszesen: Ft

(3) A masolas koltsége: masolt oldalak szama:., db, oldalanként fizetend$ Osszeg: ....
Ft/oldal (itt meg kell hatdrozni, hogy milyen Osszeget kivan a koltségvetési szerv
érvényesiteni) a masolasért fizetendd Gsszeg: Ft

(4) Az adatok masolasahoz sziikséges idGraforditast a feladatot ellato szervezeti egység

vezetdje igazolja le.

(5) A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 3. szamit mellékletét képezd , Elszamolo
iv"-en kell megéallapitani.

(6) Az el8zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elallitasa utan, de azoknak
a kérelmezd részére torténd ataddsa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell
megfizetni.

22. Eurdépai Uniés projektek atalanyalapt elszdmolasanak szabalyai

25.§ Az Intézmény az 4ltala ellatott feladatok egy részét Eurdpai Unios palyazat
keretében elnyert tdmogatasbdl finanszirozza, melyek jelentés hanyada un. EFOP
projektek keretében valdsul meg.

Az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program (EFOP) a szazalékos atalany alapu
egyszertisitett elszamolasok két tipusanak alkalmazéasara ad lehet8séget:
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* Moddszertani megalapozast nem igénylS szézalékban meghatarozott atalany
(15%): egyes koltségek egy el6re meghatarozott szazalékos mértékig, alatamasztd
dokumentumok nélkiil, technikai szamla alapjan keriilnek kifizetésre.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1303/2013/EU rendelet 67. cikk (1) bekezdés d)
pontjanak és (5) bekezdés d) pontjanak, valamint a 68. cikk (1) bekezdés b)
pontjanak, tovabba a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz616 272/2014. (XI.
5.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a projektek megvaldsitdsa soran
kotelezd a modszertani megalapozast nem igényl szézalékban meghatérozott
atalany (fiat rate) alapt egyszerisitett koltség elszamolasi médot alkalmazni
figyelemmel a kettds finanszirozas elkeriilésére. A hivatkozott kormanyrendelet
5. melléklet 7.7.2.2.1 pontjaban megfogalmazottaknak eleget téve az
Intézménynél az elszamolasok soran a projekt megvaldsitdsahoz kozvetetten
kapcsolddd tevékenységek, szolgaltatasok koltségeinek fedezetére biztositott
szazalékos atalany mértéke az egyes projektek megvaldsitisaban kozvetleniil
kozremi(ikddd munkatdrsak személyi jellegi raforditasainak 15%-a.

* Modszertani megalapozds soran megallapitott szdzalékban meghatarozott
atalany: egyes, a projekt végrehajtasa soran felmeriilt elszdmolhatd koltségek
valos koltség alapon, aldtamasztéd dokumentumokkal keriilnek elszdmolasra.

Azt, hogy melyik koltség melyik kategoridba tartozik, minden esetben az adott
projekthez kapcsolodo felhivas hatarozza meg. Attdl eltérni a projekt megvaldsitasa
soran az Intézménynek nem lehet. Az elszamolas alapjat jelent$ szazalékos atalany
mertékeét a felhivas, illetve a tamogatasi szerz&déshez/tdmogatdi okirathoz tartozé
koltségvetés tartalmazza.

26.§ Az SZGYF miikodése sordn a projekteket érint6 szdmldkat az aldbbiak szerint
szamolja el:

A) Projektenként egyértelmiien elkiilonithet6 tételek:

Ha a szerz8dés alapjan a szdmlan szerepld tételek a projekteknek egyértelmtien
megfeleltethet6ek, a tételek megosztasara nincs sziikség, elszdmoldsuk a
szerz6désben foglalt projektenkénti bontas szerint torténik.

B) Projektenként egyértelmiien nem elkiilénithetd tételek:

Azoknak a szdmlaknak az esetében, amelyek a szerz6désben foglalt tartalmuk
szerint tobb projektet érintenek és az egyes projektek kozotti megosztasuk a
szamlazast megel6z8en egyértelmiien nem beazonosithatd, az elszdmolds soran
aranyositasi modszert sziikséges alkalmazni. Az aranyositds sordn a teljesség,
valddisag, vilagossag és a kdvetkezetesség alapelveinek érvényesiilnie kell.
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e Atalanydijas, rezsi jellegii és altalanos koltségek

Az Intézmény a projektek megvaldsitasa érdekében is igénybe vesz olyan
szolgaltatasokat, melyek a fogyasztds mértékéhez kozvetleniil nem kothetSk (pl.
atalanydijas internet stb.). E szolgéltatasok koltségeinek aranyositasa soran az adott
szolgaltatast igénybe vevd Osszes munkavallald szama Osszesitésre kertil oly modon,
hogy minden f& 100 szadzalékpontnak szamit, filiggetlentl attol, hogy teljes vagy
részmunkaidés munkavallalérél van sz6. Amennyiben egy munkavallalé tobb
projektben végez feladatot, vagy az adott projektben a munkaidejének meghatarozott
szézaléka Kkeriil elszdmoléasra, az adott projektre es§ szazalékpontot a megosztas
mértékében aranyositani kell. Az elszamolni kivant 6sszkoltség - a szolgaltatoi szamla
Osszege - a projektenként meghatarozott, szazalékpontban kifejezett megoszlas
aranyaban keriil elszamolasra.

e Ingatlanokkal kapesolatos elszamolhato koltségek

A projektek esetén irodahelyiségenként sziikséges nyilvantartani és elszamolni az
ingatlanokkal kapcsolatosan felmeriild koltségeket. Az egyes irodahelyiségek teljes
teriiletitkben egyértelmtien az adott projektek rendelkezésére allnak. Az aranyositasra
keriil6 koltségeket az érintett projektek altal igénybe vell irodahelyiségek brutto teriilete
alapjan kell az érintett projektek kozott megosztani. Azaz az igénybe vett szolgaltatas -
az irodahelyiségre esd kzdsségi terek és az épiiletben érvényes kozOs teriileti szorzéval
novelt - teriilet ardnyaban keriil felosztasra. Amennyiben egy irodahelyiségben egy
adott hénapban nem kizarolag az adott projekt munkatarsai végeznek tevékenységet, a
projekt altal igénybe vett bruttd teriiletre es6 bérleti dijat az egyéb tevékenységek
hasznalati aranyaban korrigalni kell.

A tevékenység/hasznilat mértéke

Az aranyositas soran a helyiséget igénybevevé dsszes munkavallald szamat Osszesiteni
kell gy, hogy az &sszesités soran minden f6 100 szazalékpontnak szamit fiiggetlentil
attél, hogy teljes munkaiddés vagy részmunkaidés a munkavallald. Ez az érték kiilon-
kiildn megéllapitasra keriil az Gsszes igénybevett irodahelyiseg esetében.

Projekt keretén kiviili tevékenység/hasznilat ardnya

Osszesiteni sziikséges az adott helyiséget igénybevevlk egyeb tevékenységekre
forditott, szazalékpontban kifejezett munkajat, melyet el kell osztani a helyiség teljes
igénybevételét mutaté szazalékpontban kifejezett Osszeggel. A kapott eredmény
megmutatja a helyiség projektben el nem szamolhatd és elszamolhat6 hasznalatanak
aranyait.

Projektben el nem szdmolhatd (ardnyositott) koltség

Adott irodahelyiségre esd koltség értékét meg kell szorozni a projektben el nem
szamolhaté koltség ardnyszdmaval. Az igy kapott Osszeggel cstkkenteni kell a
projektben elszdmolni kivant, adott helyiségre esé bérleti dijat, ez eredményezi a projekt
terhére elszamolhat6 koltséget.
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Amennyiben egy adott szamla tobb helyiségre es§ dijat is tartalmaz, a szdmlaban
szerepld Osszes helyiségre kiilon-kiilon el kell végezni az ardnyositast, majd az egyes
helyiségekre esd aranyositott dijak 0sszege lesz a szamla végdsszegébdl a projekt terhére
elszamolhato Osszeg.

Amennyiben sziikséges, a szolgaltatasok a projekteken beliil a projekt kdltségvetésében
foglaltaknak megfelelden az egyes koltséghelyek (pl. projektmenedzsment, projekt
szakmai megvalositasaval Osszefiiggé koltségek, projekt elSkészités - beszerzési
munkatarsak bére) kozott megbontva keriilnek elszamolasra.

Projektmenedzsment / Projekt szakmai megvalositds/ Projekt el6készités megosztisa

Amennyiben a megosztassal érintett irodahelyiségekben a projektmenedzsment korébe
tartozo-, valamint a projekt szakmai megvaldsitasaval foglalkozd személyek és projekt
elSkészitése ald tartozd beszerzési munkatarsak is dolgoznak, ebben az esetben a
projektek kozotti megosztds modszertanaval megegyez8 mddon az adott projektre esd
koltséget tovabb kell bontani - a palyazat koltségvetési struktirdjanak megfelelGen -
projektmenedzsment, projekt el6készités - és megvaldsitasi koltségre.

() Valodisag elvének érvényesiilése

Azon személyek, akiknél a munkavégzés helye nem egyezik meg az irodabérlet
szolgaltatas, internet szolgaltatas stb. helyével, a szdmla megosztasaban nem képezhetik
a megosztas alapjat.

D) Egyéb, az aranyositas modszerét érint6 koriilmények

Rendszeres, hatarozott id8szakonként elszamolandé koltségek, példaul havi dijak esetén
az aranyositas alapjat az id6szak utolsé munkanapjén érvényes adatok képezik.

23. Zaro rendelkezések

27. § Ez a szabalyzat 2023.03.03. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1¢v@ iigyekre is alkalmazni kell. Az ugyanezen targykorben kiadotl korabbi
belsd szabalyozasok alkalmazhatdsaga ezzel egyidejlileg megsziinik.

Kelt: Kérésladany, 2023.03.03, /)
YA

Intézményvezetd
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melléklet

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely f6konyvi szamlaszama:

Elszamolasi id&szak:
Kimutatas akozvetett koltségek felosztasanak alapjaul szolgald - targyid6szaki -

mutatdszamokrol

Munkaszam :
Szolgéltatést lgénybe vevl neve koltséghely Mutatészam [Mutatészam [%-os
(megnevezése) szama mértékegység mennyisége [megoszlas
e
Mutatoszam Osszesen:
vezetd
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Intézmény, székhely, telephely megnevezése:

Koltség elemek

Osszeg

szakdolgozdi bérek

jarulék

technikai
dolg.bér+ijarulék

konyhat
dolg.bér+jarulék

kozponti iranyitas
bér+jirulék

dologi ktg

takaritok bér+ jarulék

osszesen:

|1 fére jut6 6nkoltség

Ft/f6/ho
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3.sz. melléklet

A téritési dij egy fdre juté onkoltségének megallapitasa

77
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4. sz. melléklet

ELSZAMOLO 1V a kézérdeki adatszolgaltatdshoz kapcsol6dé kéltségtéritéshez
A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:
Kért kozérdek adat tartalma:
Szamlazasi cim:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el8allitasét, csoportositdsat végzs
személyek:

Koltségteérités Osszege:

1. Az adatok masoldsara forditott munkadra: ... Ora
2. Bgy orara esG illetmény: .. Ft
3. Megtéritendd illetmény ésszege: ... Et
4.... % szocialis hozzajarulas (3. pont utan): ... Ft
5.....% munkaerd piaci jarulék (3. pont utédn): ... Ft
6. Osszesen (3+4+5); T sk o
7. Masolt oldalak szdéma: db
8. Oldalanként fizetend6 6sszeg: ... Ft
9. Masolasért fizetendd 6sszeg: ... Ft
10. Koltségtérités 6sszesen: srigmaie L

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el64llitasat, csoportositasat végzs
személy(ek) munkaid§ raforditasat igazolom.

e 201 .
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:

alairas
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5. sz. melléklet

A fejleszté foglalkoztatas keretében eldallitott termékek onkoltsegének
szamitasa

Anyagfelhasznalasi normét kell meghatdrozni, melyben rdgziteni sziikseges az egy
egységnyi termék elSallitashoz sziikséges kdzvetlen koltségeket:

Kozvetlen koltségek

a) Személyi juttatasok

b) Dologi kiadasok b.a)
Anyagkoltség

b.b) Szolgaltatasok koltségei
b.c) Egyéb dologi kiadasok

A személyi juttatdsoknal az egy egységnyi termék elSallitasra forditott munkadra
értékét kell figyelembe venni.

Az anyagkoltség az egységnyi termék el6éllitds soran beszerzett (felhasznalt) anyagok
értékét tartalmazza beszerzési aron, valamint az elSzetesen felszamitott, de le nem
vonhat¢ altalanos forgalmi adot.

Szolgaltatdsok koltségeként az egy egységnyi termék elSallitasa soran felhasznalt
energia koltséget kell elszamolni.
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6. sz. melléklet

Bérbeadas Kalkulacio
El6kalkulacio
Utokalkulacio (A megfelel$ valtozatot kérem x-el jelolni!)
Szolgaltatas MegNeVeZESES: uwmmsmvarssrssstsns i W v ASaor
(bérbeadas: el8ado terem, ingatlan, egyéb) Ingatlan
INEZNIEVEZESE! ..vueesiraiisesissisesesesesssesseesesssassssssassaeseaess st esesesesasesesaesesesesassnsessasassensesssnsnsstes
Id6szak, melyre a kalkuldcid késziilt:.......ccovreererrnrecenenn. S (0 SR, -
ig-
Tervezett / Tényleges kiadasok: Személyi juttatasok kifizetések
1.1. Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolddo kifizetések Ft
1.2. Megbizasi dijak Ft
1.3. Egyéb jogviszonyhoz kapcsolodd kifizetések  Ft
1. Személyi juttatasok kifizetések dsszesen  Ft

Munkaadot terheld addk

2.1. Jogviszonyhoz kapcsolodo kifizetések utan Ft
2.2. Megbizasi dijak utan Ft
2.3. Egyéb jogviszonyhoz kapcsolédé kifizetések utan Ft

2. Munkaadodt terhel$ adok Osszesen:  Ft

3. ) ... KOzvetlen anyag és szolgaltatas koltsége Ft
7 U Ertékcsokkenési leirds Ft
T TN—— Egyéb kozvetlen koltség  Ft
6. }aisacossisuiies Kozvetlen koltségek Gsszesen (1+2+3+4+5)  Ft

Altalanos koltségek

7.1. Igazgatasi és egyéb altalanos koltségek  Ft
7) Altalanos koltségek osszesen

Készitette: ............cumnimmimmimisimanin iz szakmai teriilet/pénziigyi -
szamviteli tertilet tigyintéz4

.......................... s 20 ... €V ssssivssas NO ssnaneNAP

JOVARAGYLaA:. ..o v s gazdasagi vezet6/gazdasagi
osztalyvezetd

......................... ;20 €V WO nAD
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7.sz. melléklet

A mosodai szolgiltatis egy egységére (1 kg mosott ruha) juté onkoltségének
megallapitasa

A mosoda altal teljesitett szolgéltatas egy egységére —1 kg mosott ruha- es6 kiadas sszegét
a 623 f8konyvi szamon Osszegyjtott koltségek felosztasaval kell megallapitani.

A f6konyvi szamon gytijtjiik: a
személyi juttatasokat;
a személyi juttatasokhoz kapcsolddd munkaltatét terhel adokat; a
kozvetlen anyagkoltséget; a szolgéaltatasok koltségeket (pl. javitasi

munkak)
a feladat ellatdsdhoz kapcsolddo gépek berendezések értékcstkkenési lefrasat; a

rezsi koltségeket - mérGora szerinti teljesitinény illelve amennyiben a mérés nem
elkiilonitett a teljesitmény szerinti osztds alapjan;

a mosodai gépekhez kapesolddd sajat dolgozdval végeztetett karbantartasi munkak
értékét a raforditott id6 aranyaban;

a kozponti irdnyitds 66-os szamlaosztalyban gytijtott koltségeinek X %-os részét,

Az 1 kg mosott ruhdra es6 kozvetlen 6nkoltség az el6z6 évi adatok alapjan keriil

megallapitasra.

A f8kdnyvi kivonat szerint a 623-es szamlaosztalyban gytijtott osszes koltség (beleértve a
66 -0s kdzponti iranyitas ideosztott részét is)/ a vizsgalt idGszak alatt mosott ruha Osszes
kilogrammja =11 kg ruha mosasanak onkoltsége
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8.sz. melléklet

Az élelmezési 6nkoltségszamitas kalkuldcids sémdja, a kalkulaciés kéltségtényezbk

tartalma

A) Kozvetlen koltségek

a) Személyi juttatasok:
Az élelmezési iizem milkodésében kozvetleniil részt vevd dolgozdk
személyi juttatdsainak egy adagra vetitett kiltsége.

b) Személyi juttatdsok munkaltatét terheld jarulékai:
Az élelmezési tizem miikodésében kozvetleniil részt vevd dolgozék személyi juttatdsai
vonatkozdsdban felmeriilt munkaltatot terheld adok és jarulékok egy adagra vetitett

koltsége.

c¢) Dologi kiadasok (c.at+c.b+c.c): c.a) Anyagkoltség,
Nyers és alapanyagok, egy adagra vetitett kiltsége.

¢.b) Szolgaltatasok koltsége,
Energia, telefon, fax, postai szolgdltatds, biztositdsok (vagyon, baleset, gépkocsi
kotelez6, Casco), munka egészségiigyi dij, vitikoltség térités, mindségbiztositds dija,
rovar és rigesald irtds, szemét szdllitds, konyhai hulladék kezelés, mosatds, hatésdgi
dijak, javitds, karbantartds, egy adagra vetitett koltsége.

c.c) Egyéb dologi kiadasok,
Tisztitoszer, csomagoldanyag, irodaszer, véddruha, munkaruha, fogydeszkoz potlds,
gépkocsi futds (szdllitds dru beszerzés) egy adagra vetitett koltsége.

d) Ertékcsokkenési lefras:
Az élelmezési iizem miikodését kozvetleniil szolgalo eszkozok elszdmolt, egy adagra
vetitett amortizdcids koltsége.

Koézvetlen koltségek 6sszesen (a)+b)+c)+d)

B) Kozvetett koltségek

A kozvetett koltségek kozé tartoznak az iranyitdssal, igazgatdssal kapcsolatos
koltségek, tovabba kozvetleniil az étel el8allitdséra el nem szdmolhaté olyan
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koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhaté masik egységben meriiltek fel,
és sziikségesek az élelmezési tizem miikddéséhez:

e kdzponti irdnyitas

* . ajavité-karbantartd egységek, tevékenységek,

» aszolgaltatast végzs egységek, tevékenységek,

altal végzett javitds, karbantartds, szolgéltatds (energia, szallitas, gépgazdalkodas stb.)
kozvetlen koltségei, ezen {izemek irdnyitasaval kapcsolatos anyagjellegti, személyi jellegii
raforditasok, egyéb koltségek.

Az élelmezés kozvetett koltségének megallapitasshoz megfelel6 vetitési alap
megvalasztasaval (a szamviteli politikiban régzitett) a fenti egységek koltségeit fel kell
osztani.

Az Ssszesitett felosztott kdltségek egy adagra vetitett koltsége képezi a kalkuldcioban a
kézvetett 6nkoltséget.

Egy adag élelmiszer énkoltsége: A) + B)
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Ikt. szam: 90405-A/52-36/2023.

Alulirott kijelentjiik, hogy A Kristily Szocialis Intézmény Békés Varmegye

Megismerési nyilatkozat

A Kristaly Szociilis Intézmény Békés Virmegye
90405-A/52-36/2023 Onkoltségszamitas szabalyzata

90405-A/52-36/2023 Onkoltségszamitas szabalyzatat megismertiik, az abban foglaltakat a hatélyos
jogszabalyi rendelkezések megtartasa mellett kotelesek vagyunk betartani és betarttatni.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

1. Hurkeczné Almasi apolo 2023.03.10. RW\)

Vivien
2. Botos Barbara apolé 2023.03.10. , ’
3. Dékéany Karolyné apolé 2023.03.10. %\/\\
4. Dedakné Lovas Erika | gondozdé 2023.03.10. Dedkrd Bas Lo
5. Franyd Janos gondozo 2023.03.10. Q)J n =
6. Foldiné Szanté Maria | dpolo 2023.03.10. }’E’e&”’
7. Galfi Laszlo gondozo6 2023.03.10. WM
8. Holdka Arpad terapias munkatars/segitd 2023.03.10. Z}P/"’
9. Holdka Péter gondozo 2023.03.10. /‘/C/
10. Kantor Ivett apolo 2023.03.10. Ll A Aot
11. Kelemen Lidia apolo 2023.03.10. L/ﬂ/uuh/x 7 /‘ 59 = »
12. Kovacs Andrea vezetd megbizassal 2023.03.10. Ve, Ef,\\ [+

rendelkezé apold (,(}n,\_g{%\
13. Kovacs Eva vezetd megbizassal 2023.03.10.
rendelkezd apold &K —

14. Kovacsné Gurmai apold 2023.03.10. Voo — 7

liona boet Ho
15. Lengyelné Széke vezetbapold 2023.03.10. ﬁ/ )

Nikolett if/m/l’/el‘w
16. Mezd Ferenc apold 2023.03.10. N\ 4 e —
17. Nagy Krisztina Rita gondozo 2023.03.10. Vsnar . ot w o 1
18. Nagy Anita gondozo 2023.03.10. Q‘*’Y\ ’ AN/(,\‘
19. Oncsik Palné gondozd 2023.03.10. 0o b cf\’)
20. Pappné Sunyak gondozb 2023.03.10.

Erika




21. Papp Rita apold 2023.03.10. /_;Ff’ %_L
22. Petik Gergé gondoz6 2023.03.10. W =
23. Petrics Laszl6 gondozé 2023.03.10. (A:/
24. Sarréti Melinda apoléd 2023.03.10. @,4 A S
~ 25. Szeleczki Zoltan gondozé 2023.03.10. - {to
26. Tasi Rébert gondozo 2023.03.10. (,a)\\_,, \,;(,\
27. Toth Jozsef gondozd 2023.03.10. (7,;24 W”'
28. Téth Jozsefné gondoz6 2023.03.10. Tl ?cy,ep
29. Vagner Zsolt apolé 2023.03.10. Lag re 230 (+
30. Vass Karolyné apold 2023.03.10. Q;JC"VJ’”“', N
| 31. Vigh Ferenc apolé 2023.03.10. J ___J) P X )
3?2 Ragréné Faldi terapids munkatars/segitd 2023.03.10. L
Mariann ) g':;%‘/d/\]
33. Kovacsné Hugyak terapias munkatars 2023.03.10. [ R,
Erika -
34. Varga Istvan vez. megbizassal rendelkezd | 2023.03.10. / // P
szoc. munkatars @ F=Z
35. Santané Varga Eva | terapias munkatars 2023.03.10. MUT W\]
36. Toth Szilvia személylgyi, gazdasagi 2023.03.10.
agyintézé P_’\CS\UA) @\
37. Golya- Toth Maria gazdasagi lgyintézé 2023.03.10. CR,/('W
38. Timar Mariann gazdasagi lgyintézd 2023.03.10. " oy WHous riin
39. Bakné Fulop Monika | szakacs 2023.03.10. Pds ol f o,
40. Mez6 Ferencné konyhai kisegit6 2023.03.10. Mo e |
41. Nadasdi Tiborné szakacs 2023.03.10. SRY N
42. Papp Karolyné élelmezésvezetéd 2023.03.10. ( -})MF
43. Szegediné Mészaros | szakacs 2023.03.10. v
Beata L\,
44 T6thné Kardos Judit | konyhai kisegité 2023.03.10. = F@N% v Cloy i
45. Sipos Erzsébet konyhai kisegitd 2023.03.10. N N 4
46, Fekete Renata konyhai kisegitd 2023.03.10, }—;i\z?; l—‘;mh}
47. Boczonadi Istvanné | moso, varrond 2023.03.10. /\/W\
48. Torok Gyulane mosond 2023.03.10. ‘7@_.*\,_,
49. Varga Balintné moso6nd 2023.03.10. W
50. Torok Imre sofér, karbantartd 2023.03.10. };\/)M
51. Hermeczi Ferenc karbantarto 2023.03.10. ("C, ;'?'—”"—-/cf'/'w’f
9 tokoy dtwode |ttt caudades | 2020 Lo.04




