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A Kdrosladanyi Pszichidtriai Betegek Otthona
7/2019. (11.01.) szabalyzata az
onkoltségszamitas szabilyairdl

A szamvitelr§l sz6l6 2000, évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdéséncek c.)
pontiaban foglaltak alapjan a szamviteli politika keretében e} kel késziteni az onkoltségszamitas
rendjére vonatkozd belsG szabalyzatot. Az allamhaztartds szamvitelérdl szOolé 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet, a szabalyzat elkészitését a szamvitelrd] sz016 jogszabalyban lefrtak szerint és az

alabbi eltérésekkel szabalyozza:

(1) Az onkdltségszamitas rendjére vonatkozé bels§ szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités  vagy szolgaltatisnytijtas - ideértve az addmentes termékértékesitést,
szolgaltatasnytijtast, tovabba eszkdzok sajat elGallitasat is - esetén kell elkésziteni.

(2) Nem kell elkészitenie az énkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot a sajat
konyhat tzemeltetd kdltségvetdsi szervnek, ha az dtkeztetésre norméakat allapit meg és a
nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkéltségét a normak és a
tevékenysdéget terhel altalanos kiltségek figyelembevételével dllapitja meg.

368/2011. (XH. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl (a
~ tovabbiakban. Avr.) a gazdasagi feladatok ellatasanak formajat az alabbiakban definilja:

3) A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egysdég is ellathatja, ez
azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek altal ellatott tevékenységek kizott
parhuzamossagot. Ha t6bb szervezeli egység latja el a gazdasagi szervezet feladatait, a szervezeti

egységek Osszességdét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.

A Szocidlis és Gyermekvdédelmi FSigazgatdsag Tertileti Gazdalkodasi Féosztilya a megyénként
létrehozott Megyei Gazdaséagi Osztalyok feladatkorébe sorolta a felligyelt kéltségvetdsi szervek
(tovabbiakban: intézmények) gazdasagi feladatainak ellatdsdt, melynck részleteit a

munkamegosztasi megallapodasok tartalmazzak.

A jogszabalyi elbirdsokra dés a szervezeti felépitésre tekintettel, a Fdigazgatdsdg az
Onkoltségszamitas rendjét a fenntartott intézmények vonatkozasaban irdnyadoénak tekinti.

1. A szabalyzat célja

L § (1) Az Onkoltség-szamitasi szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyi elSirasokat,
valamint a szamviteli politikdban rogzitett alapelveket figyelembe véve egységes keretet
biztositson az Intézménynek

g) alap-, illetve vallalkozdsi tevékenység keretében végzett sajat clSallitasti termékek,
szolgaltatasok kdzvetlen dnkdliségen vald értékeléscheg,



b) az érickesitett sajat el@allitast termékek, teljesitett szolgaltatasok kozvetlen dnkoltségének
meghatarozasahoz.

(2) Az dnkoliség-szadmitasi szabalyzat célja tovabba, hogy részletesen szabalyozza az Intézmeny
szellemi ¢és anyagi kapacitasaval végzett tevékenység igénybevételdért fizetendd téritési dij
megallapitasdt, alapul szolgdljon az Onkoliség-szamitasi tevékenység  kiilsd  ¢s belsd
cllendrzéscéhez.

(3) Az oOnkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7, szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol
(kiltségekrdl)  adatokat  szolgaltasson  sajat  cldallitast  eszkdzOnként, tevékenységenként,
valamint szolgaltatasonként.

(4) Az onkdltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

) aszervezeti egységek altal végzett tevékenységek tervezéséhez és folyamatos figyceldséhez,

b) az dnkdliségestkkentds lehetdségeinek feltarasahoz,

¢} a koltséggazdalkodas javitasahoz,

d) az arkalkulaciok készitéséhez,

¢) agazdasagi dbntések megalapozd és ellendrzl szamitasahoz.

2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) Az dnkoltségszamitas targyi hatélya kiterjed a szabdalyzatban rogzitett, az Intézmény
gazdalkodasara vonatkozdan a feladatok ecllatdsdra, a kormanyzati funkciok (COFOG)
hasznalatara.

(2) A szabalyzat szemdélyi hatdlya kiterjed az intézmény kdzalkalmazotti jogviszonyban,
megbizasi jogviszonyban és munkaviszonyban allé valamennyi személyre.

3. Az onkoltségszamitas alapelvei

3. § (1) Az Intézménynél az dnkoltségszamitas alapelveiként az alabbiakat kell figyelembe venni
a szamvitelrdl szold térvényben foglaltak alapjan:

1) Az eszkdz bekeriilési {elGallitasi) ériékének részét képezik azok a kbltségek, amelyek

a) az eszkbz (termék) elBallitdsa, tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatésa, atalakitdsa, eredeti llaganak helyreéllitdsa soran kozvetlentl felmeriiltek,

b) az elBallitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egytttesen: kizvetlen dnkoltség).

2) Az elvégzett, a nydjtott, a teljesitett szolgaltatas bekerlilési {elGallitasi) értékének részét
azok a koltségek képezik, amelyek

) a szolgéltatads végzése, nyujtasa, teljesitése soran kdzvetlendl felmertiltek,

k) aszolgaltatas végzdsével, nytjtasaval, teljesitésével szoros kapcesolatban voltak, tovabba

c)  aszolgaltatisra megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok

(egylittesen: kzvetlen nkoltség).

3) Az elGallitasi koltségek kozott kell elszamolni [¢és igy a bekeriilési (cldallitasi) ¢rték részét
képezi] az idegen vallalkozé altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazo dltal biztositott (az
idegen vallalkozd felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) érickét, tovabba a



sajat clGallitasti termek, nytjtott szolgaltatas kozvetlen dnkdltségét a vasarolt anyag, a sajat
cldallitast termék tényleges bedpitdsekor, a szolgdltatasnyGijtassal egyidejiileg,

4)  Ertckesitési koltscégeket és az elGallitassal kzvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi és
egyéb altalinos koltségeket - az eszkozdrtckelds alapjaul szolgald - kizvetlen Onkéliség nem

tartalmazhat/”

a) koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi kéltséget szabad elszamolni,
amennyi az clGallitasaval kapesolatosan  ténylegesen felmeriilt és azzal ok-okozati
dsszefliggésben van;

b) koltségviseld-képesség elve: az egyes termékek 6nkéltsége ezen clv érvényesitésckor a
kbzvetett kdltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan keriil atterhelésre,
hanem kéltséghaszon-szamités fliggvénydben az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut;

¢} koltségvalddisag elve: minden koliséget csak egyszer szabad elszamolni.

Az utalvanyozasi ¢s a gazdalkoddasi fegyclem, valamint az esetleges torvényi elSirasok
betartasa, annak  ellenfrzése  fontos  kdvetelménye a  pontos,  megbizhatd
dnkoltségszamitasnak;

d) koltségteljesség elve: a kbltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg elkészitdsét
megel6zGen ismertté valt kdltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell terjednie.
Valamennyi kéliséget figyelembe kell venni lehetdleg integralt adatfeldolgozas segitségével,
egyszeri adatfelvitellel, kiszéirve a halmozddast;

¢) kOvetkezetesség elve: az onkoltségszamitds modszere, a kalkulacid formai és tartalmi
felépitése egy-egy id@szakon belil alland6 legyen, ¢s idészakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilénben nem biztosithatd az Osszehasonlithatdsag;

£ koltségek idGbeli elhatarolasanak elve: ezt az Intézmény pénziigyi szamvitelnél alkalmazza.
Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves beszamold eredmény kimutatasaban csak az adott
idGszakot érint$ koltségek jelenjenek meg;

g kozvetlen kéltségként vald clszamolds elétérbe helyezésének elve: minden kéltséget - ha
lehetséges - kbzvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az nkoltség
kiszamitdsa sordn a tényleges terhelések elvének érvényét.

4. Az 6nkoltségszamitds fajtdja, modszere

4. § (1) Az 6nkoltségszamitas kalkulacid formai az alabbiak:
a) az cl8kalkulacio (eldzetes onkoltség);

b) akdzbensS kalkulacié (termelés kizbeni énkdltség);

) az utékalkulacio (utdlagos dnkoltség).

Az clBkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenysdg, amellyel a szolgaltatds megkezdése
elftt az Intézmény meghatarozza a miiszaki és technoldgiai elSirasok betartdsa mellett
felhasznalhatd €16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 16vé arak és dijtételek,
valamint személyi jellegi raforditasok figyelembevételével kiszamitasra keriil az el@allitando
termék, tevékenység, szolgaltatds terv szerinti onkoltsége. Az elkészitett el@kalkulacid elére
tajékoztatia a dintéshozokal a felhaszndlandd eréforrdsok  értékérdl, az alkalmazandé
technoldgia  kdltségvonzatairdl, a gazdasagi  dontés varhaté  koltségkihatasairol,
gazdasagossagarodl és jovedelmezEségérsl.



Flékalkuliciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek kdltségkihatasa van,
kiilonosen oktatasok, képzések szervezdse esetén.

A kozbensd kalkulacid a termelés, szolgdliatds e folyamata kozben informal a termdk,
tevékenysdg, szolgaltatas dnkiltsdgének alakulasardl.

Az utékalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termdk, tevékenység,
szolgaltatas befejezdse utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége ¢s éricke
alapjan meghatdrozasra kertil az eszkdz, tevékenység vagy szolgaltatds tényleges kdzvetlen
dnkoltsége, eléallitasi koltsége.

Utékalkulaciot kell késziteni: —elGkalkulacidk megvaldsulasat kovetden - példaul oktatasok,

képzések szervezdése esetén.

5. § (1) A koliségkigytjtésen alapuld potlékold kalkulacio keretében

a) az alap-, illetve a vallalkozasi tevékenység keretében végzett tevékenységre,

b) elSallitott eszkdzre vagy nyujtott szolgaltatasra kivételezett anyagok ¢s a raforditott
munkaid8 bizonylataibol, illetve az azokbdl készitett feladasok adatai alapjan kell
megallapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

(2) Az altaldnos (kozvetett) koltségeket az igénybevételt kifejezd mutaték alapjan, potlékolas
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utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat elGallitast eszkozokre felosztani.

Pétlékkules (P) = Felosztandd kiltség
Vetitési alap

5. Az dnkoltségszamitas targya

6. § (1) Az 6nkoltségszamitas targya az a szolgaltatas, amelynek énkoltségét ki kell szamitani,
amelyrdl a kalkulacié késziil. Az dnkoltségszamitas mindig az Onkoltségszamitas targyanak
természetes mértékegységdére vonatkozik,

(2) Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. A Kordsladanyi Pszichiatriai Betegek
Otthonanal kalkulacids egységet képez

a) valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,

b) vallalkozasi tevékenysdg keretében ellatott egy-egy feladat,

c) sajat eldallitasa készlet egy-egy egysége,

d) sajat kivitelezésben megvaldsitott egy-egy beruhazas,

¢) sajat kivitelezésben megvaldsitott egy-egy feltijitas,

) megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgdltatas, tevekenység,

g} egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas,

h) rendezvény ¢és Gdiiltetési feladattal kapesolatos szolgaltatasok,

i) oktatas, képzés.

6. Az 6nkoltségszamitissal kapesolatos értelmezd rendelkezések és fogalmak

7. § (1) E szabélyzat értelmezésében:

a) kiadas: a szolgéltatds teljesitése érdekében beszerzett és kifizetett, késbb felhasznalasra
keriil§ - raktarra, illetve nyilvantartasba vett - anyagok, eszkozok értcke;

b) koltség: az eszkoz elGallitasa, szolgaltatas teljesitése érdekdben felhasznalt é16- és holtmunka
pénzértékben kifejezett Gsszege;



¢} kiltségnem: a Szamviteli Politikdban ¢s a Szémlarendben rogzitett egységes szamlakeret 5,
szamlaosztaly  szamlacsoportjai  szerint - kijeldlt  ¢s  meghatdrozott  cimek  szerinti
csoportositasat jelenti;

d) koltséghely: a koltséghely a kiltségek felmertilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti

egység vagy részleg. A koltséghelyeken felmeriilt kdltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem

szamolhatOk el kozvetleniil az eszkozre (termdékre) vagy szolgéltatasra, tevékenységre.

Felmeriilésiikkor kizvetlen koltségnek nem mindsithetSk. Ezeknek a kiltségeknek azon rdsze,

amely az elGallitassal illetve a szolgaltatassal szoros kapesolatba hozhaté, a kiilénféle

teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint

- atvezetenddk;

e} koltségviselS: az eszkdz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a kiltségek
felmeriilésiik  alkalmaval kozvetleniil elszamolhatdk, amelyek eléallitdsa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriiltek;

J) kbzvetlen dnkoltség, bekeriilési (elGallitasi) érték: a tevékenység, a szolgaltatds, valamint a
sajat elGallitast eszkozOk, immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek egy meghatarozott
mennyiségi egységre jutd eszkdzfelhasznalas (6lémunka, holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege. A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (elSallitasi) drték kozé tartoznak azok a
raforditasok, amelyck:

fa)  atevikenység végzése, a szolgdltatas nytjtds érdekében az eszkézik
(immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek) elGallitasa, iizembe helyezése,
bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, dtalakitasa, eredeti allaganak
helyredllitasa soran kdzvetleniil felmeriiinek;

Jb) az eldallitassal, tovabba a szolgaltatds végzdsével, nyGjtasaval
bizonyithatdan szoros kapesolatban vannak;

fe) az eszkdzbkre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfeleld
mutatok, jellemzOk segitségével elszamolhatdk.

(2) Az cléallitasi koltségek kozott kell elszamolni (igy a bekeriilési -elSallitasi- érték részét

képezi) az idegen véllalkozé altal megvaldsitott beruhazashoz, az Intézmény, mint beruhézé

altal biztositott (az idegen véllalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési

-beszerzési- értékét, tovabba a sajat eldallitasti termék, nytjtott szolgaltatds kdzvetlen

Onkoltségét, a vasarolt anyag, a sajat el84llitast termék tényleges bedpitésekor. A kdzvetlen

Onkoltség nem tartalmazhat

a) értékesitési kbltséget,

b) az eldallitassal kbzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egydb altalanos koliségeket,

c) onkdltségszamitas: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a  szolgéltatas
megkezdése eltt, azok folyamata alatt vagy azok befejezése utan megéllapithaté a
szolgaltatas dnkdltsége,

d) vetitési alap: az Onkoltségszamitas targya szerinti természetes mértdékegység,

¢) hulladé¢k: az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kzben keletkezik,

f) raforditds: a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A réaforditasok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzak azokat az er8forras-felhasznalasokat is, amelyek az Intézmények miikodése
soran mertiilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzdsétdl.



7. A kéliségek csoportositasa

8. § (1) Az Intézmény a szolgaltatds nytijtasa soran felmer{ilt kbltségeket az elszamolas maodja

szerint az alabbiak szerint csoportositja:

@) tevékenységre (szolgaltatasra) kizvetleniil elszamolhaté koltség (kbzvetlen koltség);

b) a tevékenységre kdzvetleniil nem terhelhetd, kdzvetett (altalanos) koltségek (kbzvetett

koltség)

(2) A felmeriilt kozvetlen kéltségek az Gjratermelésben betdltowt szereptik szerint az alabbiak
szerint csoportosithatok:

a) élémunka jellegli kisltségek (személyi juttatasok és azok jarulékai);

b) holtmunka jelleg{i koltségek (anyagkollség, szolgaltatésok kiadasai, egyéb dologi kiadasok,
érickestkkenési leiras).

9. § (1) Az eszkoz cldallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység vegzdése soran felmeriilt

koltségek elszamoldséara ~ az Intézmény szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden - harom

szamlaosztaly szolgal:

a) az 5-0s szamlaosztaly a kiltségeket koltség nemek szerint csoportositva tartalmazza,

b) a 6-0s szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, felmeriilési helytk szerinti
gyfijtésiikre szolgal;

¢) a7-es szamlaosztaly az eszkdzok elGallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran felmertilt és az
eszkozok elGallitasaval, szolgaltatas nydijtasaval osszefliggésben kozvetleniil (valamint a
felosztas utan kdzvetetten) elszamolhato koltségek kdnyvviteli nyilvantartasara szolgal.

8. Onkoltségszamitas kalkulicids sémaja, a kalkulacios koltségtényezdk tartalma

10. § (1) A kalkulacids séma az Onkoltségszamitas targyara vonatkozdan a kizvetlen
onkoltséget (bekeriildsi, eldallitasi értéket) tartalmazza. A kalkuldcids sémaban a koltscégek az
clszamolas médja szerint szerepelnek, vagyis elészor a kdzvetlen, majd a kizvetett koltségek.
(2) A koltségelszamolasnal és kbltségelosztasnal elsGsorban azt az altalanos és kotelezs
alapelvet kell kévetni, hogy minden szolgéltatasra annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyi az adott idészakban az adott szolgaltatassal kapcsolatban ténylegesen
felmeriilt. Minden kéltséget egyszer maradéktalanul el kell szamolni, viszont ugyannak a
kltségnek az dnkdltségen vald tobbszords elszamolasa szigortan tilos.

(3)A kbzvetleniil nem mérhetd, az Intézmények miikodésével (lizemeltetésével, iranyitasaval)
kapesolatos  kiadasok egylittes rezsikdlisége Osszegének kiszamitasa - altalaban - a
tevékenységenként meghatarozott vetitési alap szazal¢kaban torténik. Az egyces kalkulacios
egységek Onkoltségét, bekeriilési (el8allitasi) értékét a kovetkezd kalkulacios séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani.

Kozvetlen koltségek
a) Személyi juttatasok,
b} Szocialis hozzéjarulasi ado,
¢) Dologi kiadasok (a. +b. +¢.),
d) c.n) Anyagkdltség,
c.b) Szolgaltatasok koltsége,
c.c) Egyéb dologi kiadasok,
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¢} Brtékestkkendsilefrds,
) Kozvetlen 6nkoltség
Felosztott kozvetett kbltségek
a) Szemdlyi jultatasok,
b) Szocidlis hozzajarulast ado,
) Dologi kiadasok {(a. +b. + ¢.),
d) ca)  Anyagkoliség,
c.b)  Szolgéltatdsok
koltsége,
c.c) Egyéb dologi
kiadasok,
¢) Brtékestkkendsi leiras,
f) Sziikitett onkoltség
g Egyéb fel nem osztott kdzvetett kdliségek
1) Teljes 6nkoltség

9. Személyi juttatasok, szocidlis hozzajarulasi ado

§ (1) Azok a szemdlyi juttatasok, amelyek a kalkulacids egysdg terhére elszamolhatdk. Ide
tartoznak a rendszeres (alapilletmény, illetménypotlék, kotelezd potlék, kereset-kiegészités) és
nem rendszeres (cafétéria és egydb juttatasok), valamint a kiilsé személyi juttatisok.

§ (1) A kalkulacios egységre elszamolt személyi juttatasok utdn fizetendd szocidlis
hozzajarulasi ado.
(2.)A munkaltatot terhelé jarulékok kozvetlen kiltsége minden olyan addk médjara fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi jellegli kifizetések utdn, a foglalkoztatottak szdma alapjan kell
megallapitani, fliggetlentil azok elnevezésétl.
(3) A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok szociélis hozzajarulasi add cimén az
cl0kalkulacioban  bedllitandd  Osszeget az dves tervezett pdtlékkules alapjan  lehet
meghatarozni,
(4) Az utékalkulaciéban a személyi juttatdsok munkaltatét terheld jarulékai cimén
beallitandd Gsszeget évente kiszamitott tényleges pétlékkules alapjan kell meghatarozni.
(5) Tervezett  potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni
az érvényes szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell &lltani
az idd3szak Osszes tervezett személyi juttatasok dsszegével, majd az igy kiszadmitott (tervezett)
potlékkules alkalmazasaval kell ezt a kiltségtényezdt figyelembe venni.
(6) Tényleges  potlékkules alkalmazdsa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai
alapjan - (negyedévente) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett tsszegeket a szemdlyi
juttatasok Osszegével ¢s a kiszamitott poétlékkules alapjan kell a kozvetlen személyi
juttatasokra vetitve ezt a kdltségtényez Gt az utdkalkulacidban szerepeltetni.

11. Dologi kiaddsok: kbzvetlen anyagkdliség, szolgaltatisok kizvetlen kéltsége, egyéb
kozvetlen dologi kiadasok



13.8 (1) Az anyagkoliség els@sorban az clGallitas soran felhasznalt anyagok  értékét
tartalmazza beszerzdsi dron, valamint az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhatd altalanos
forgalmi adét. Az anyagkdltségek kirébe sorolhatd kiildndsen a szakmai anyagok, beruhazas,
felajitas soran hasznalt anyagok, lizemanyag, stb.
(2) Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhatd
anyagok értékét, igy
A} aszakmai anyagok,
b) aberuhazashoz, felfjitashoz felthasznalt anyagok,
¢) akarbantartd Gizem altal igénybe vett anyagok,
d) atovabb felhasznalt sajat termelésti készletek érickét.
(3) A vésarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzcsi) értéket képezi:
a) az engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt vételar,
b) abeszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapesolatban felmeriilt szallitasi és
rakodasi koltségek dsszege,
¢) akozvetitsi tevdkenység ellenértcke, dija,
d) abizomanyi dij,
¢) abeszerzéshez kapcsolddo adok (fogyasztasi add, joveddki add), a vamterhek (vam,
vampotlék, vamkezelési dij),
g) fizetendd (fizetett) illetékek,
h)  az clézetesen felszamitott, de le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado,
i) ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
az egyéb hatGsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kdrnyezetvédelmi

termékdij, szakértsi dfj).
(4) A kozvetlen anyagkdltség meghatdrozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulacids lapon felsorolni.
(5) Anyagkéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el. A
felhasznalas anyagkoltségét csokkenteni kell:
a) a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriil§ anyagok értékével;
b) atermelés, a tevékenység, szolgéltatas soran keletkezett hulladékok Srtckével

(ideértve a dolgozok selejt kartéritési kotelezettségit is).
(6) Mind az el8kalkulaciéban, mind az utd kalkulacidban az anyagkoltség tsszege mellett az
anyagok felhasznalasénak bruttd ¢s netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni. A tovabb
felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kdzvetlen dnkdltségen kell szamitasba

venni.

12. Szolgaltatasok koltsége

14. § A tevékenysédg elvégzéséhez az elszamolt igénybevett szolgaltatasok és a szlikséges
egyéb kiilsd szolgdltatasok varhatd kbltségei tartoznak ebbe a kirbe.

13. Egyéb dologi kiadasok
15. §(1) Az cl6z8ekben felsorolt kdltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségkeént

(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhaté (elszamolhato) kozvetlen
dologi kiadasokat (pl. szallitasi és rakodéasi koltség), a gépek (termeld berendezések) bérleti dijat.



(2) A sajat kivitelezésli beruhazas, feldjitas, valamint az idegenck részére végzett szolgaltatas
Onkoliségének megallapitasahoz az anyagfelhasznalast és a szemdlyi juttatasokat munkaszamra
kell utalvanyozni, illetve elszamolni.

(3) Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt mihely rezsikéltségét az
id@szakban elszamolt (felmeriilt) munkadra, személyi juttatasok ardnyaban kell megosztani a
szolgaltatast igénybe vevdk kizott.

(4) Kazanhaz ¢s encrgiaszolgaltatas: It kell elszamolni a meleg vizel, {Gitést, gézt szolgaltatd
kazanok kiadasait (kdltségeit), tovabba - a sajat {izemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott
meleg viz, g8z, tAvhs kiadasait. A kiadasok felosztasanak alapja: négyzetméter, Iégkdbméter,
létszam.

(5) Gépjarmit tizemeltetés: 1t kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének dsszes kiadasait
(koltscgeit), tovabba az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Osszeget is.

(6) Az idegenck szamdara nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
uzemeltetésével kapesolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithaté legyen. A kiadasok felosztasanak alapja: szallitott stly, teljesitett kilométer,
teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett dra.

14. Frtékesdkkenési leiras

16. § Az értékesdkkendsi lefrds  elszamolasaval  kapcesolatos  eldirdsokat az  Intézmény
Szamviteli Politikardl szold szabalyzata tartalmazza.
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15. Sajit felhasznalas céljabol eldallitott termék bekertilési (elGallitasi) értékének
megallapitasa

17. §A sajat felhasznalas céljabdl elGallitott termdék  bekeriilési  (elGallitasi) értékének
megallapitasanal a kalkulacios séma szerinti kzvetlen kiltségeket kell szamitasba venni.

16. Az egyéb kisegitd részlegek altal kiils§ megrendelSk részére végzett (kiszamlazott)
munkak, szolgaltatisok nkoltségének megdllapitasa

18. § A gépjarmli tzemeltetds, konyha, mosoda, kazanhédz és energia-szolgaltatas Altal
teljesitett szolgdltatds egy egységére es§ kiadas Osszegét a 6. szamlaosztaly - szolgaltatashoz
kapcsolddd - fékonyvi szdmldjan Ssszegyfijtott kiadasok (koltségek) felosztasaval kell
megallapitani.

17. Az 6nkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasa

19.  §Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasa soran a szamviteli torvény
165-169. §-aban foglaltakat kell figyclembe venni.

(1) Minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az onkoltség Osszegének, vagy
koltségtartalma  Osszetételének  valtozasara, bizonylatot  kell kidllitani; a  koltségek
nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni, a kdltségelszamolas
bizonylatait a gazdaségi esemény megtorténtének idSpontjaban kell kidllitani. A bizonylatnak
meg kell felelnie a bizonylattal szemben tAmasztott tartalmi és alaki kdvetelményeknek. Kiemelt



tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot utalvanyozni,

ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

(2) Alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapesolddoan a

a) kinevezési okirat,

b} munkavégzést elrendeld intézkedések,

c) kiildnféle személyi juttatasok kifizetési jegyzcékei,

d) munkaltatoi jarulékok szamitasat igazold dokumentumok,

e) tzemanyag- és kenSanyag fogyasztas igazolas nélkiil elszamolhatd kdltségel,

) szamla (maésolat),

(3) dllomdnyba vételre vonatkozo bizonylatok.

A koltségelszamolashoz  kapcesolddd  nyilvantartasi  rendszerrel  kapesolatos  legfontosabb

rendelkezések az alabbiak:

@} a nyilvantartasi rendszer valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejlileg tartalmazza
kalkulacids egységenként és id8sorosan;

b) a kozvetlen és kozvetett kiltségeken beliil elkiiloniilnek a szemdlyi juttatasok, a szocidlis
hozzajarulasi ado, az anyagkoltség, a szolgaltatasi kiadasok, az egycb dologi kiadasok
valamint az ¢rickesokkendsi leiras tétele;

¢) a szemdlyi juttatasoknal ds a szocialis hozzdjaruldsi adonal az Onkoltségszamitashoz
altaldban a teriiletileg és feladatellatasban elkiloniilt szervezeti egység adatai szlikségesek;

d) a tobbi kodltség nemnél altalaban a Kirendeltség teriiletileg ¢s feladatellatasban clkiloniilt
szervezeti egységek pénziigyi teriileten dolgozd tisztviseldi, illetve a Gazdalkodasi osztaly
fékonyvi kényvelsi adjak meg az 6nkoltségszamitashoz az elSirt kdltségrészletezést.

18. A kdltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

20.§ (1) Az Szt. elSirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrd], eseményrdl, amely az eszkdzok,
illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

(2) A szémviteli, és ebbdl kivetkezben az dnkoliségszamitassal kapcsolatos

nyilvantartasokba csak szabalyszertien kidilitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az 6nkdltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellckei a kovetkezdk:

a) abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egydb mas azonositdja;

b) abizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése;

c) agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése;

¢} az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajlasat igazold szemdly;

d) akészletmozgasok bizonylatain az atveve alairasa;

) a bizonylat kidllitisdnak id@pontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mivelet jellegétd],
idébeni hatdlyatdl fliggen - annak az iddszaknak a megjeloldse, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak;

i} a(megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak lefrasa vagy megjeltlése, a gazdasagi miivelet
okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai;

i) a bizonylatok adatainak dsszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgald bizonylatok korének,
valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre az Osszesités vonatkozik.



(3) Az Onkolsdgszamitis szémvitelen  beliili  folyamatdban  az  dnkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus  konyveldsének
alapbizonylataival.

4) A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatissal Osszefliggh  alapvetd  bizonylatok a
kévetkezGk:

a) munkautalvany;

b) készletek kiadasi bizonylata;

¢} igénybe vett szolgaltatasok bizonylata;

d) személyi jellegdi raforditasok bizonylata;

e} értékestkkendsi leiras bizonylatai; egydb kdltségek bizonylatai;

g) kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

Ezen bizonylatok adatallomanyat az Intézmény bizonylati rendje szabalyozza.

21.  §(1) Az Onkoltségszamitas készitésének idépontjara, a kalkulaciés idGszakra, az
elkészitésert felelds szemdélyekre az alabbi szabalyok vonatkoznak:

- Az elbkalkulacié  elkészitésének iddpontja a tevékenységhez kozvetleniil kapcsolddd
teriileteken és a szakmai tovabbképzés teriiletén a tevékenység megkezdését megelézden.

- Egy¢b alaptevékenységhez kapcsolddd onkoltségszamitasok esetén: minden naptari év
marcius 31. napja.

(2) Kalkulacios id6szaknak azt az idStartamot nevezziik, amelyre vonatkozéan az énkoltséget
megallapitjuk. A teriiletileg ¢és feladatellatasban elkiilontilt szervezeti egységektdl eredd
bizonylatok adatainak helyességdéért, valddisagadrt és megfelel$ iddben valé szolgdltatasacrt a
feladatot ellatd szervezeti egység pénziigyi vezetGje felelés.

(3) Az tnkoltségszamitas bizonylati rendjének kialakitasaért, mitkddéséért, karbantartasadrt,
az egyes tevékenységek koltségeinek kimutatasadrt és tartalmi ellendrzéséért a gazdasagi vezetd
felels.

(4) A kalkulacidk soran csak a szabalyzatban szereplé sémak hasznalhatok.

19. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

22, § (1) Munkaszam: a kalkulécios egységet jelols szam.,

(2) Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal kell
megjeldlni.

(3) A tevékenység (termdk-eléallitas), szolgaltatds megkezdését minden esetben munkaszam
kiadasa el6zi meg.

(4) Munkaszam kiadasa el§tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezd8dhet meg.

(5) A munkaszamokrol év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kézben t6rélt
munkaszam a késébbickben nem hasznalhato fel Gjra.

(6) A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamui melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

(7) A munkaszamok kialakitasaért ¢s a nyilvantartas folyamatos vezetéséért az Intézmény
megbizott munkatérsa felelGs.

(8) A nyilvantarté altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel, szolgaltatassal
kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tHintetni.



(9) Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) ¢v kdzben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozd szervezeti egyscg, szemdly
részére irasban ki kell adni.

20. Az ar meghatarozasa

23, §(1) Az elkészitett kalkulacidt a gazdasagi vezet§ részére kell elSterjeszteni. A gazdasagi
vezet$ dont a katkulacio elfogadasardl vagy elutasitasarol.

(2) Az arképzés az dnkiltségszamitas szabalyainak megfelelen megallapitott teljes dnkoltsdg
dsszege alapjan keriil megallapitasra. Az arra az altalanos forgalmi addt a mindenkor hatalyos
AFA torvény cléirasai szerint kell raszamolni. A helyi adékat kiilon kell szerepeltetni.

(3) Az Intézmény a szolgaltatisok nyQjtasanal az alkalmazott téritési dijakat sajat hataskorben
allapitja meg, maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehet8ségeket.

21. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesoldodo koltségtérités Osszege megallapitasanak
szabalyai

24. § (1) Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrdl szold 2011. évi
CXIL térvény 29. § (3) bekezddése alapjar: ,, Az adatot kezeld kizfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - kdltségicritést allapithat meg,
amelynek dsszegérl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékeztatni kell”

(2) Adatok masolatra torténd elGkészitése:

a) a) a masolast végz§ szemdély(ek)nek a feladat elvégzésére forditott kdltsége: ... dra x a
dolgozd egy drara esd illetményének dsszegdével (... Ft/munkadra) =Ft;

b) b)) az a) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendS (.. % szocialis hozzajarulasi adg,
valamint... % munkaeré-piaci) jarulék = F;

¢) az a)és b) pontok alapjan szamolt kbltségek Osszege Gsszesen: Ft

(3) A masolas koltsége: méasolt oldalak szama:., db, oldalanként fizetend$ dsszeg: ... Ft/oldal (itt
meg kell hatarozni, hogy milyen dsszeget kivan a koltségvetdsi szerv érvényesiteni) a masolasért
fizetendd tsszeg: Ft

(4) Az adatok maésolasdhoz szitkséges idSraforditast a feladatot ellatd szervezetl egység
vezetdje igazolja le.

(5) A koltségtérités Ssszegét a jelen szabdlyzat 3. szama mellékletét képezd , Elszamol6 {v™-en
kell megallapitani.

(6) Az cl6z8ck szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el@allitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kel megfizetni.

22, Eurdpai Unids projektek atalanyalapt elszamolasanak szabalyai

25.§ Az Intézmény az &ltala ellatott feladatok egy részét Eurdpai Unids palyazat keretében
elnyert thmogatasbdl finanszirozza, melyek jelentds hanyada un. EFOP projektek keretében
valdsul meg.

Az Emberi Er6forrds Fejlesztési Operativ Program (EFOP) a szazalékos atalany alapu

T

egyszer(sitett elszamolasok két tipusanak alkalmazasara ad lehet8séget:
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* Mddszertani megalapozast nem igényld szazalékban meghatérozott atalany (15%): cgyes

koltségek egy coldre meghatarozott szazaldkos méridkig, alatdmaszté dokumentumok
nélkiil, technikai szamla alapjan keriilnek kifizetésre,
Az Furépai Parlament ¢s a Tandes 1303/2013/EU rendelet 67. cikk (1) bekezdés d)
pontjanak ¢s (5} bekezdés d) pontjanak, valamint a 68. cikk (1) bekezdés b) pontjanak,
tovabba a 2014-2020 programozasi id@szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl
szarmaz¢ tamogatasok felhasznalasdnak rendjérdl szold 272/2014. (X1, 5) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan a projektek megvaldsitasa soran kotelezd a mddszertani
megalapozdst nem  igényl§ szadzalékban meghatarozott atalany (fiat rate) alapa
egyszer(isitett koltség elszamolasi mddot alkalmazni figyelemmel a kettds finanszirozas
elkertilésére. A hivatkozolt kormanyrendelet 5. melléklet 7.7.2.21 pontjaban
megfogalmazottaknak cleget téve a Intézmdényeknél az elszamoldsok soran a projekt
megvalositasahoz kozvetetten kapesolodd tevékenységek, szolgaltatasok koltségeinek
fedezetére biztositott szazalékos dtalany mértéke az egyes projektek megvaldsitasaban
kdzvetleniil kozremiikodd munkatérsak személyi jelleg(i raforditasainak 15%-a,

* Modszertani megalapozas sordan megallapitott szazalékban meghatarozott atalany:
egyes, a projekt végrehajtasa soran felmeriilt elszdmolhatd kdltségek valds koltség
alapon, alatdmaszté dokumentumokkal keriilnek elszamolasra.

Azt, hogy melyik koltség melyik kategériaba tartozik, minden esetben az adott projekthez
kapcsolddo felhivas hatarozza meg. Attdl eltérni a projekt megvaldsitasa soran az
Intézményeknek nem lehet. Az elszamolas alapjat jelent§ szazalékos atalany mértékét a felhivas,
letve a tamogatasi szerzdddéshez/tdmogatdi okirathoz tartozé koltségvetds tartalmazza.

26.§ Az SZGYF miikidése soran a projekteket érint§ szamlakat az alabbiak szerint szamolja el:

A) Projektenként egyértelmiien elkiilonithetd tételek:
Ha a szerz6dés alapjan a szamlan szerepl$ tételek a projekteknek egyértelmiien
megfeleltethetbek, a tételek megosztasdra nincs szitkség, elszamolasuk a szerzéddsben
foglalt projektenkénti bontas szerint torténik.

B) Projektenként egyértelmiien nem elkiilonithetd tételek:

Azoknak a szamlaknak az esetében, amelyek a szerzGdésben foglalt tartalmuk szerint
tobb projektet érintenck és az egyes projektek kozotti megosztasuk a szémlazast
megelSzGen egyértelmlien nem beazonosithatd, az elszamolas sordn aranyositasi
mddszert szlikséges alkalmazni. Az arényositas soran a teljesség, valddisag, vilagossag
¢s a kovetkezetesség alapelveinek érvényesiilnie kell.

»  Atalanydijas, rezsi jellegti és altalanos kdltségek

Az Intézmény a projektek megvaldsitasa érdekében is igénybe vesz olyan szolgaltatasokat,
melyek a fogyasztas mértékéhez kozvetlenill nem kéthet8k (pl. atalanydfjas internet stb.). F
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szolgaltatasok koltségeinek ardnyositasa soran az adott szolgaltatast igénybe vevlh Osszes
munkavallalé szama Osszesitésre kertil oly mddon, hogy minden fé 100 szazalékpontnak
szamit, fliiggetleniil attél, hogy teljes vagy részmunkaidGs munkavallalérdl van  szo.
Amennyiben egy munkavallalé t6bb projektben végez feladatot, vagy az adott projekiben a
munkaidejénck  meghatarozott  szazaléka keriil elszamoladsra, az adott projektre esé
szdzalékpontot a megosztas mértékében aranyositani kell. Az elszamolni kivant Gsszkdltség - a
szolgdltatdi szamla Osszege - a projektenként meghatarozott, szazalckpontban kifejezett

megoszlas ardnyaban keriil clszamolasra.

* Ingatlanokkal kapesolatos elszamolhato koltségek

A projektek esetén irodahelyiségenként sziikséges nyilvantartani és elszamolni az ingatlanokkal
kapcsolatosan  felmeriil§  kodltségeket. Az egyes irodahelyiségek teljes  teriiletiikben
egyértelmlen az adott projektek rendelkezésére allnak. Az ardnyositasra keriilé kdltségeket az
érintett projektek dltal igénybe vett irodahelyiségek brutté teriilete alapjan kell az érintett
projektek kdzott megosztani. Azaz az igénybe velt szolgéltatds - az irodahelyiségre esd
kidzdsségi terek és az épliletben érvényes kizos teriileti szorzdval névelt - terlilet aranyaban
keriil felosztasra. Amennyiben egy irodahelyiségben egy adott hénapban nem kizarolag az
adott projekt munkatéarsai végeznek tevékenységet, a projekt altal igénybe vett bruttd teriiletre
esd bérleti dijat az egyéb tevékenységek hasznalati aranyaban korrigaini kell.

A tevékenység/haszndlat mériéke

Az ardnyositas soran a helyiséget igénybevevd 6sszes munkavéllalé szamat Osszesiteni kell gy,
hogy az dsszesités soran minden f6 100 szdzalékpontnak szamit fliggetleniil attol, hogy teljes
munkaid@s vagy részmunkaidés a munkavallald. Ez az érték kiilon- kiilon megéllapitasra kertil
az Osszes igénybevett irodahelyiség esetében.

Projekt kercién kiviili fevékenység/hasznilat ardnya

Osszesiteni sziikséges az adott helyiséget igénybevevlk egyéb tevékenységekre forditott,
szazalékpontban kifejezett munkéjat, melyet el kell osztani a helyiség teljes igeénybevételét
mutatéd szazalékpontban kifejezett Osszeggel. A kapott eredmény megmutatja a helyiség
projektben el nem szamolhat és elszamolhatd hasznalatanak aranyait.

Projektben el nem szaniolhatd (ardnyositott) koltség

Adott irodahelyiségre esé koltség értékét meg kell szorozni a projektben el nem szamolhato
kiltség ardnyszamaval. Az igy kapott dsszeggel cstkkenteni kell a projektben elszamolni kivant,
adott helyiségre esd bérleti dijat, ez eredményezi a projekt terhére elszamolhat6 koltséget.
Amennyiben egy adott szamla tobb helyiségre esd dfjat is tartalmaz, a szamlaban szerepl$ Gsszes
helyiségre kilon-kiilén el kell végezni az ardnyositast, majd az egyes helyiségekre esd
ardnyositott dfjak Osszege lesz a szamla végisszegdbdl a projekt terhére elszamolhatd Gsszeg.

Amennyiben sziikséges, a szolgaltatasok a projekteken beliill a projekt koltségvetésében
foglaltaknak megfelelGen az egyes koltséghelyek (pl. projektmenedzsment, projekt szakmai



megvaldsitasaval Osszefiiggd koltségek, projekt el6készités - beszerzési munkatarsak bére)
kozott megbontva keriilnek elszamolasra.

Projektmenedzsment | Projekt szakmai megualdsitas/ Projekt elokészités megosztisa

Amennyiben a megosztassal érintett irodahelyiségekben a projektmenedzsment korébe tartozo-,
valamint a projekt szakmai megvaldsitasaval foglalkozé személyek és projekt elSkészitése ala
tartozo beszerzési munkatéarsak is dolgoznak, ebben az esetben a projektek kdzotti megosztas
maddszertanaval megegyezd mdédon az adott projektre esd koltséget tovabb kell bontani - a
palyazat koltségvetdési struktarajanak megfeleléen - projektmenedzsment, projekt el6készités - és
megvaldsitasi koltségre.

() Valoddisag elvének érvényesiilése

Azon személyek, akiknél a munkavégzés helye nem egyezik meg az irodabérlet szolgaltatas,
internet szolgaltatas stb. helydvel, a szamla megosztasaban nem képezhetik a megosztas alapjat.
D) Egyéb, az aranyositas modszerét érinté koriilmények

Rendszeres, hatarozott iddszakonként elszamolandé koltségek, példaul havi dijak esetén az
aranyositas alapjat az id6szak utolsé munkanapjan érvényes adatok képezik.

23. Zaro rendelkezések

27. § Ez a szabdlyzat az alairas napjan 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év§
tigyekre is alkalmazni kell. Az ugyanezen targykorben kiadott korabbi bels§ szabalyozasok
alkalmazhatdsaga ezzel egyidejlileg megsz(inik.

Korosladany; 2019. januar 14.

iy

/
/

Szurgent Zita '
mb. intézményvezetd
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Kdltséghely megnevezdse:
Kaéltséghely fékényvi szamlaszama:

Elszamolast idGszak:

1. szamu mellcklet

Kimutatds akozvetett koltségek felosztasanak alapjaul szolgalo - targyiddszaki -

Mutatdszdm mértékegysége:

mutatdszamokrdl

16

Szolgaltatast igénybe vevé neve | Szakfeladat Munkaszam |[Mutatészam
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ELSZAMOLO 1V a kizérdek( adatszolgaltatishoz kapesolodd kiltségtéritéshez
A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld kérelem benyujidja:
Kért kivzérdekd adat tartalma:
Szamlazasi cim:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd szemdlyek:

Koliséetdritds dsszeges

1. Az adatok masolasara forditott munkadra; . dra
2.Egy oraraesGilletmény: e Fi
3. Megtéritendd iletmény Osszege: e bt
4...... % szocidlis hozzdjarulas 3. pontutan): ... Ft
5. % munkaerd piaci jarulck 3. pontutan): ... Ft
6. Osszesen (3+4+5): Ft
7. Masolt oldalak széma: db
8. OQldalanként fizetend( Osszes, e Ft
9. Masolasért fizetend Osszeg: e Bt
10. Koltségtdritds Osszesen: e Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

A koltségtérités bsszegét kiszamitotta:

alairas
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4. szama melléklet

s r

A fejleszts foglalkoztatas keretében eldallitott termékek onkoltségének
szamitisa

Anyagfelhasznalasi normat kell meghatarozni, melyben rogziteni szitkséges az egy egységnyi

term¢k clBallitashoz szitkséges kozvetlen kéltségeket:
Kézvetlen kdltségek

a) Személyi jultatasok

b) Dologi kiadasok b.a)
Anyagkoltség

b.b) Szolgaltatasok kbltségei b.c)
LEgyéb dologi kiadasok

A személyi juttatasokndl az egy egységnyi termék elallitasra forditott munkadra értékét kell
figyclembe venni.

Az anyagkoltség az egységnyi termck elSallitas soran beszerzett (felhasznalt) anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron, valamint az elGzetesen felszamitott, de le nem vonhaté altalanos

forgalmi adot.

Szolgaltatasok koltségeként az egy epyséenyi termdk elSallitasa soran felhasznalt energia
123 BY €8y y

koltséget kell elszamolni.
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Bérbeadas Kalkulacid
Elckalkulacié
Utdkalkulacio (A megfeleld valtozatol kérem x-cf jeldinif)
SzOIGAIAtAS MEFNEVEZESCT 1ot
(bérbeadas: elGado terem, ingatlan, egyc¢b) Ingatlan

TNCGIIEVEZESE: ... e et e L bbbt e

ig-

Tervezett / Tényleges kiadasok: Szemdlyi juttatasok kifizetések

1.1. Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolddo kifizetések bt
1.2. Megbizasi dijak Ft

1.3. Egyéb jogviszonyhoz kapcsoléde kifizetések  Ft

1. Személyi juttatasok kifizetések dsszesen Ft

Munkaadot terhel$ addk

2.1. Jogviszonyhoz kapcsolédo kifizetdsek utan  Ft

2.2. Megbizasi dijak utan  Ft

2.3. Egyéb jogviszonyhoz kapcsolddo kifizetések utan Ft

2. Munkaadot terhel$ addk dsszesen: Ft

3. Kozvetlen anyag és szolgaltatas koltsége  Ft
Yecvreerrvarnenns Brtékesokkendsi lefras fit

B Yo Egyéb kizvetlen koltség Ft

T DR Kozvetlen kéltségek Gsszesen (1+2+3+4+5) Ft

Altalanos koltségek

7.1. Igazgatasi és egycb altalanos kdltségek Ft
7) Altaldnos koltségek dsszesen

Kiadasok 6sszesen{6+7) Ft

KESZItetter v szakmai teriilet/pénziigyi -

szamviteli teriilet {igyintézd

Jovahagyta: ... gazdaségi vezeld/gazdasagi
osztalyvezetd
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6. szamu melléklet

A mosodai szolgdltatis egy egységére (Ikg mosott ruha) juté oOnkoltségének
megallapitasa

A mosoda altal teljesitett szolgaltatas egy egységére -lkg mosott ruha- es§ kiadas dsszegdt a 623
fGkinyvi szamon dsszegyijtott kditségek felosztasaval kell megdllapitani,

A f8konyvi szamon gy(ijtjiik: a

szemdlyi juttatasokat;
a személyi juttatasokhoz kapcesolddd munkaltatét terheld addkat; a kdzvetlen
anyagkoltséget; a szolgaltatasok koltségeket (pl. javitasi munkak)
a feladat ellatdsdhoz kapcesolodd gépek berendezdsek értdkestkkendsi lefrasat; a rezsi
kiltségeket - mérora szerinti teljesitmény illetve amennyiben a mérés nem elkiilénitett a
teljesitmény szerinti osztas alapjan;
a mosodai gépekhez kapesolddd sajat dolgozdval viégeztetett karbantartasi munkak éridkét
a raforditott idS ardnyaban;
a kdzponti iranyitas 66-os szamlaosztalyban gy(ijtitt kiliségeinek X %-os részét,

Az 1 kg mosott ruhara es@ kozvetlen Snkoliség az eléz8 évi adatok alapjan kerdil

megallapitasra,

A negyedéves osztasokat kivetSen az dnkodliséei értdket feliil kell vizsgalni.

A f8kdnyvi kivonal szerint a 623-es szamlaosztalyban gy jtott dsszes kdltség (beleértve a 66 -os
kozponti iranyitas ideosztott részét is)/ a vizsgalt idGszak alatt mosott ruha dsszes kilogrammia =
lkg ruha mosasanak énkoltsége
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7. szamu melléklet
Az élelmezési onkoltségszamitas kalkulacios sémaja, a kalkulacios
koltségtényezok tartalma

A) Kdzvetlen koltségek

a) Személyi juttatasok:
Az élelmezési iizem mitkodésében kizvetleniil részt vevd dolgozok személyi

Jjuttatdsainak egy adngra vetifett kiltscge.

b) Személyi juttatasok munkaltatot terheld jarulékai:
Az élelmezési iizem mitkédésében kzvetleniil részt vevd dolgozok személyi juttatdsai
vonatkozasdban felmerillt munkaltatét terheld adok és jarulékok egy adagra vetitett kiltsége.

c) Dologi kiadasok (c.a+c.btc.c): c.a) Anyagksliség,
Nyers és alapanyagok, egy adagra vetitett koltsége.

¢.b) Szolgaltatasok kolisége,
Energia, telefon, fax, postai szolgdltatis, biztositdsok (vagyon, baleset, gipkocsi kitelezo,
Casco), munka egészségiigyi dif, utikoliség térités, mindségbiztositas dija, rovar és ragesald
irtas, szemét szallitas, konyhat hulladék kezelés, mosatds, hatésagi dijak, jovitds, karbantartds,

eqy adagra vetitett kiltsége.

c.c) BEgy¢b dologi kiadasok,
Tisztitdszer, csomagoléanyag, irodaszer, védéruha, munkarihy, fogyoeszkiz potlas, gépkocsi
futds (szillitds dru beszerzés) egy adagra vetilett kiltsége.

d) Ertékestkkenési lefrés:
Az élelmezési iizem mitkddését kizvetleniil szolgald eszkdzik elszamolt, egy adagra vetitett

amortizicios kiltsége.

Kozvetlen kiltségek Osszesen (a)+h)+c)+d)

B) Kozvetett koltségek

A kiozvetett koltségek kozé tartoznak az irdnyitassal, igazgatassal kapcsolatos kdltségek,
tovabba kdzvetleniil az étel elGallitasara el nem szédmolhatd olyan koltségek, amelyek
egy-egy terliletileg elhatarolhaté masik egységben meriiltek fel, és szlikségesek az élelmezés

{izem miikddéschez:
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¢ kdzponti irdnyitds _

* ajavito-karbantartd egységek, tevékenységek,

* aszolgaltatast végzd egységek, tevékenységek,
altal végzett javitds, karbantartas, szolgaltatds (energia, szallitas, gépgazdalkodas stb.) kizvetlen
koltscgel, ezen tizemek irdnyitasaval kapesolatos anyagjellegd, személyi jellegd réforditasok, egyéb

koltségek.

Az ¢lelmezés kozvetett koltségének megallapitasahoz megfeleld vetitési alap megvalasztasaval (a
szamviteli politikaban rogzitett) a fenti egységek kiltségeit fel kell osztani.

Az Osszesitett felosztott koltségek egy adagra vetitett koltsége képezi a kalkulacioban a kézvetett
onkoltséget.

gy adag élelmiszer 6nkoltsége: A) + B)
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