90405-A/52-17/2023. Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye Igazgatoéi
utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

Az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény 30. §
(6) bekezdésében, 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-aban, a kdzérdekil adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozd részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1. 27.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.
§-aban, az allamhaztartasrol sz61o torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. §
(2) bekezdés /) pontjaban foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsagrdl szold
316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének o) pontjara, a Kristaly Szocialis Intézmény Békés
Varmegye a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatala rendjének szabalyait a kdvetkezok szerint allapitom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. § Az utasitas hatalya a Kristaly Szocidlis Intézmény Békés Varmegye (a tovabbiakban: Intézmény)
szervezeti egységeire, valamint személyi allomanyara terjed ki.

2. § (1) Az utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évd kozérdekii adatok
megismerésére irdnyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fiiggetleniil
attél, hogy az adatigényl az igényét az intézményhez kdzvetleniil nyljtotta be, vagy mas szerv a hozza
benyujtott igényt az intézményhez tovabbitotta.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § Az utasitas alkalmazasakor az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban meghatarozott fogalmak az irAnyadok.

2. A belso adatvédelmi felelds

4. § (1) Az intézményvezets felelds a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért. Az intézményvezeté e feladatat a belsd
adatvédelmi feleloson keresztiil latja el.

(2) A bels6 adatvédelmi felelds a kozérdekii adatok megismerésével és a kdtelezden kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési és ellen6rzési feladatokat latja el.

(3) Az intézményvezetd a belsé adatvédelmi felelds altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél a belsé adatvédelmi
felelos évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit a intézményvezeto részére.

S. § A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsagrol szol6 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdés o) pontja alapjan a fdigazgatd ellenérzi a kbzérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kételezd
kozzétételének, illetve igényre torténd szolgaltatasanak fenntartott intézmények altali végrehajtasat.



3. A kozérdekii adat igénylése

6. § (1) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt a belsd
adatvédelmi felelos részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld a szdban eldterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, 1.
melléklet szerinti igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban: igénybejelenté lap) a belsé adatvédelmi felelds
altali kitoltésével vagy azzal megegyezé adattartalmu igényl¢s irasba foglaldsaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus (ton torténd adatigénylésre a honlaprdl letdlthetd igénybejelento lap
kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés beny(jtasaval van maéd.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mas cimzetthez érkezé adatigényléseket az adott szervezeti egyseg -
az igényld egyidejil tajékoztatisa mellett - de legkésdbb 1 napon beliil haladéktalanul tovabbitja a belsd
adatvédelmi felel6s részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kivetden a belsd adatvédelmi felelos az igényt nyilvantartasba veszi €s
valaszadas céljabol elektronikus Gton haladéktalanul tovabbitja az adatkezeld szervezeti egységhez.

(2) § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, a belsé adatvédelmi felelds az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elutasitasat tartalmazd valasz leforditdsa irdnt
haladéktalanul intézkedik.

4. Az adatigénylés vizsgalata

9. § (1) A belsd adatvédelmi felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

a) az adatigénylé az igénybejelentd lapot megfelelden toltstte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, €s

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2)  Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, a belsd adatvédelmi
felelés 3 napos hatéaridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben
az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak hataridében nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrdl az
intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan tog donteni.

(4) Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a kiegészitéseket a
belsd adatvédelmi felelds az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra irdnyulo igény esetében a belsé
adatvédelmi felelSs tajékoztatja az igényl6t a kdzzétett adatok pontos fellelhetoségérdl és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.

5. Dontés adatigénylés teljesitésérél, elutasitasarol

10. § (1) Az intézményvezeté az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén beliil dont az adatigénylés
teljesitésérol vagy elutasitasardl.

(2) Amennyiben a 6. § (5) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek a szervezeti egység a 11. § (1)
bekezdésében meghatarozott hataridon beliil

a) _jelzi az belsd adatvédelmi feleldsnek, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni, vagy
b) nem tesz eleget,

a belsd adatvédelmi felelds sajat hataskorében — az igazgatd nevében és megbizasabdl eljarva - az
adatigénylés teljesitésére nyitva 4116 hataridé meghosszabbitasarol értesiti az adatigénylot.

11.  § (1) A 6. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység adatkezeldje
az igényelt adatokat Osszegylijti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokat a megkeresésétdl szamitott 5 napon beliil megkiildi a belsé adatvédelmi felelds részére.



(2)  Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazo6 anyag 6sszeallitdsat megel6z6en
alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdésében
foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység adatkezel6je ezen tényrdl - az elutasitas
indokolédsaval egyiitt - a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl a megkereséstol szamitott 3
napon beliil tajékoztatja a belsd adatvédelmi felelést.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kori, hianytalan Gsszeallitasa a szervezeti egység
adatkezel6jének felelossége, az adatok teljeskoriiségét a belsd adatvédelmi felelds nem vizsgalja.

(4) A bels6 adatvédelmi felelds megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl
sz616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti minésitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5)
bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagi adatnak mindsiilnek-e.

(5) Az intézmény valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrdl adatleltart
koteles vezetni. Az adatleltar teljeskoriiségéért, az abban feltiintetett adatok valodisagaért és
naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felelds. A szervezeti egység vezetdje az adatleltart januar 31.
napjaig megkiildi a bels6 adatvédelmi felelds részére. Az adatleltarnak tartalmaznia kell a szervezeti egység
nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat, forrasat és az adatokért felelés munkakorének megnevezését.

12. § (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés leljesitésének modjal nem jelOlte meg, az igényt az
intézmény az altala valasztott modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér, és
azt személyesen kivanja atvenni, a bels6 adatvédelmi felelds megkeresésére a kozérdekii adatigényléssel
kapcsolatos feladatokat ellatd munkatarsa 3 napon beliil - egyeztetés céljabol - felveszi a kapcsolatot az
igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulméanyozasanak feltétele - az iigyirat részét képezo - a 2. melléklet
szerinti irat betekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulményozasara - az erre a célra kijel6lt helyiségben - megfelel6 idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és valtoztatasmentességét feliigyelni
kell.

(5) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

13. § (1) Amennyiben az adatszolgiltatis a kozérdekili adat elBallitisa vagy masoldsa miatt kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényldjével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6é lehetdségeirdl, valamint arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
meértékérdl az igényldt tajékoztatja a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil.

(2) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott bankszamlaszamra torténd
atutalassal kell megtériteni.

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

14. § (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasar6l a belsé adatvédelmi felelos javaslata
alapjan az intézményvezetd dont.

(2) A jogorvoslati lehetoségekrol szol6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a)-az igénylé - a kozérdekii adatok megismeréséhez fiizdd6. jogainak gyakorlasaval kapesolatos
jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet,

b) az igénylo a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak kdzlésétol
szamitott 30 napon beliil bir6saghoz fordulhat,



¢) amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szol6 dontés vagy az
Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, €s

d) a perinditasra rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

15. § (1) Az adatkezel® szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgalo vagy annak
kiadasat megtagadé valaszlevelet tartalmazo tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi a belsé
adatvédelmi felelds részére. A valaszlevél-tervezetet a bels6 adatvédelmi felel6s kiadmanyozasra eldkésziti
az intézményvezetd részére.

(2) Az intézményvezetd altal jovdhagyott vélaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza kell
kiildeni a belsé adatvédelmi feleldsnek. Az engedélyezés tényét az intézményvezetd - az Infotv.-ben
meghatarozott hataridék betartasa érdekében - elektronikus uton is visszaigazolja a belsé adatvédelmi
felelds e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir alapon torténd jovahagyast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriild koltségek megfizetését kovetben az
igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak sziikségesek, haladéktalanul
torolni kell. A személyes adatok térlése a bels6 adatvédelmi felelds feladata.

(4) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a belsé adatvédelmi
felelds nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl - az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint -
minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot.

(5) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv. 26-27. §-aban
foglaltak figyelembevételével - a belsd adatvédelmi felelds javaslatara - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézményvezetd dont.

(6) A dontés megalapozaséhoz a belsd adatvédelmi felelos elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet: az
adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készit6 véleményét. Elvégzi az érdekmérlegelési
tesztet: a dokumentum megismerésével felmeriild érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fiiz6d6 kozérdek
Osszevetését. A teszt soran vizsgalni kell az adatkezel$ jogos érdekét, valamint a shlyozas ellenpontjat
képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végiil a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy
kiadhato-e az adat.

8. A sajté tajékoztatasa

16. § (1) Az intézményvezetd a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatasat a sziikséges felvilagositasok
és adatok rendelkezésre bocsatasat Foigazgatdi engedéllyel teheti meg.

9. Az elektronikusan kotelezéen kozzéteendo adatok

17. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény - kiilon erre iranyuld
kérelem nélkiil - internetes honlapjan (www.kpbo.hu) ,,K6zérdekii adatok" hivatkozas alatt kdzzéteszi

a)  akdzérdekii adatok egyedi adaligénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti -
3. mellékletben meghatarozott - tijékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetdségekkel,
valamint az igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listiban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kézzétételi lista),

¢) az intézményvezetd altal kdzzéteendbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista) €s

d) a kozbeszerzésekrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat.



(2) az intézmény a kézérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabélyokrdl sz6lo
305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kozadatkereso rendszer €s a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelds miniszternek a kovetkezo
adatokat:

a) az adatfelels nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapesolattartas adatait (elérhetdség)

és

b) nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy

bb)  egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kbzfeladatot ellatd szervnek

minosiil-e.

(3) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének a www.kpbo.hu internetes
portalon tesz eleget.

(4) Az adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1évo kozérdekil adatok, adatbazisok és nyilvantartasok
adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol, valamint az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovabbitando kézérdekii adatok tartalmanak eldallitasarol.

(5) A www.kpbo..hu internetes portalra az adatfeltdltést és az egységes kozponti kdzadatkeresd
rendszerbe torténd adattovabbitast kézvetleniil az Informatikai Osztaly végzi. Az Informatikai Osztaly az
adatfelelds altal a részére tovabbitott adatokat az internetes portalra 3 napon beliil koteles feltolteni, a
kozadatkeres6 rendszerbe az internetes portalra vald feltdltést kovetd 3 napon beliil koteles az adatokat
tovabbitani.

10. A honlap kialakitasa, fellelhetosége és miikddtetése

18. § (1) Az intézmény kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kdzzétételre
szolgald honlapnak az adatk6z16 szerv bels6 haldzati rendszerétél valo fiiggetlenségét.

(2) Az intézmény honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén az Informatikai
Osztaly munkaid6ben az tizemzavar elharitasat haladéktalanul koteles megkezdeni.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir el6, a kozérdeki adatot az adott nyelven is
kozzé kell tenni.

(4) Az intézmény honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

(5) Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan kozzéteendo
kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az intézmény honlapjanak nyitdlapjarol
kozvetleniil, a kozérdekii adatok hivatkozas alatt elérhet oldalon kell kbzzétenni.

19. § (1) Az intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot az Informatikai Osztaly latja el, és annak részletes szabalyai az
informatikai biztonsagi szabalyzataban keriilnek meghatarozasra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt elballitasa és k6zzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére
a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

(3) Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelés koteles
egyiittm{ikddni az adatkdzl6vel a helyreallitasban, €s koteles az adatokat sziikség esetén Gjra atadni.



11. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

20. § (1) A Kirendeltség Informatikai Osztalya az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével
vagy eltavolitdsaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodo felhasznald nevét naplozza.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy Aaltali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, és
biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

(3) A naplo6rdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Informatikai Osztaly latja
el, és annak részletes szabdlyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban keriilnek meghatarozasra.

21. § (1) A kozzéteendd kozérdekli adatokat az adatfelelds elektronikus Gton vagy elektronikus
adathordozoén juttatja el az adatkozlohoz.

(2) Az Informatikai Osztaly az adatfelel6st6l kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kdzzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott ¢és a kozzétett adatok egyezOségét
ellendrizni.

22. § (1) Az adatfelel8s a kizzétett adatok pontossagat, idoszeriiségét és értelmezhetdségét a kzzétételt
kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkozI6 koteles a kozzétételre atadott kozérdekii adatokat megvizsgalni.

(3) Az Informatikai Osztaly az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen utasitasban meghatarozott formatum szerinti kévetelményeknek
nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

(4) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné vélasa esetén vagy ilyen
kozérdekii adatok feltirasa esetén az adatfelel6s allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel végett atadja
az adatkozlonek.

(5) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdséat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az (1j allapot fellelhetoségét, valamint feltiind modon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id8szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a
téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd rendszer
szamara.

(6) A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z6
allapotanak archiv alloméanyban valé elérhet8ségét.

12. A szerv megsziinése, jogutodlas

24.  § (1) Az intézmény megszlinése esetén a jogutod a honlapon megjeldli a jogeléd megsziinésének
tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kozzéteendd kozérdekil adatok korét is.

(2) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
moédositasok adatfelelosre haruld feladatairol. Az adatk$zlé megsziinése esetén a jogutdd - az
egyiittmiikodésiik rendjében sziikségessé valo esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol - felveszi a
kapcsolatot az adatfelelossel.

(3) Amennyiben az intézmény jogutdd nélkiil sziinik meg, a kozzétett kdzzétételi egységeket atadja a
kézponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

25. § Az intézmény a www.kpbo.hu internetes portdlon teszi kézzé az intézménybe a teljes vagy
részbeni jogutddlassal beolvadt koltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan megdrzend6 kozérdekii adatait
az Infotv. altal el6irt megOrzési idépontig. A jogeldd szervezetek adatait az 5. melléklet szerint, a



mellékletben megjelolt szervezeti egységeknek kell kozzétenni. Az intézmény a jogeldd szervezet altal - a
megszinéséig - kozzétett adatokat teszi kozze.

14. Az ellenorzés rendszere

26. § (1) Az intézményvezetd a belsé adatvédelmi felelds altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl a belso adatvédelmi
felelds évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést készit az intézményvezetd részére.

(2) A kirendeltségek igazgatdi a teriileti adatvédelmi felel6sok altal folyamatba épitve vizsgaljak az Infotv.
- a fenntartott intézmények altali - végrehajtasat.

27.  § (1) A belsoé adatvédelmi felelds ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd
kotelezettségiiknek. Az ellen6rzésrdl jegyzokonyvet készit,

15. Artmeneti és zaro rendelkezések

30.§
(1) Ez az utasitas 2023. marcius 03. napon Iép hatalyba.

(2) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban lévo tigyekre is alkalmazni kell.
(3)  Azelektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatokkal kapcsolatos honlap kialakitasi, adatfeltsltési,
adatvédelmi feladatokat a jelen utasitas hatalybalépését kovetd 30 napon belill kell teljeskoriien elvégezni.

Korosladany; 2023.03.03.

Szurgent Zit
intézményvezetd



IGENYBEJELENTO LAP kizérdekii adat megismeréséhez

A kozérdekil adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas
szervezet elnevezése):

A képviseld neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més szervezet esetén az eljar6 képviseld
megnevezése):

Levelezési vagy e-mail-cim:

Telefonszam:

Az igényelt kozérdekili adatok meghatarozasa:

A kozérdeki adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kit6lteni, az igényt a o-be tett X-szel kérjiik jelezni.)

Oelektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivainom megismerni

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni

DO személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél mésolatot kérek
Oa mésolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai Giton kérem
Oa masolatot szamitdgépes adathordozén: o CD-n kérem

O a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum:

a kozérdeki adatot igényld alairasa

IRATBETEKINTESI NYILA TKOZA T

Alulirott (igényld NeVe/MEZNEVEZESE): ....cvcveiivivireriiisireriisieiisssesiiiisseeseanenennns s JEl€N Nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a-mai napon betekintettem, melyekrol az igénybejelentd lapon megjeldlt
formaban masolatot kérek/nem kérek, a betekintésre bocsatott kdzérdekli adatok meghatarozasa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelent6 lapon megjelolt, az alabbi formaban

készitett masolatot atvettem,



0 a masolatot papir alapon: 0 személyes atvétellel vagy o postai aton

0O a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n

a kozérdeki adatot igényld alairasa

Tdjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol
Altalénos informdcick
Az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvény
értelmében a kdzérdekii és a k6zérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerése irant barki
«)-szoban,
b)  irésban vagy elektronikus uton a honlaprol letslthetd igénybejelento lap kitoltésével vagy azzal
megegyezd adattartalmi igénylés benyujtasaval
igényt nyajthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyujtasdanak modja



I.  Személyesen:Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye 5516 Korosladany Nagy Marton u. 2.
2. Irasban: a Kristaly Szocidlis Intézmény Békés Varmegye 5516 Korosladany Nagy Marton (it 2.
postai cimen

3. Elektronikus Gton: az titkarsag@kpbo.hu






ALTALANOS KOZZETETELI LISTA az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények
tekintetében relevdns adatokkal

1 Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Meg6rzés

I. | A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postailA  véltoz4sokat  kévetden|Az el6z6 allapot torlendd
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, azonnal
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei * itt kell
kozzétenni az intézmény és telephelyeinek megjelslt adatait

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti [A  véltozasokal — kovet8en|Az el6zd allapot (orlendd
egységek megjelslésével, az egyes szervezeti egységek azonnal
feladatai * itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezetiA  valtozasokat  kovetden|Az €16z8 allapot torlendd
egységek vezetbinek neve, beosztésa, elérhetdsége (telefon-lazonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

* it kell kozzétenni az intézmény mindazon vezetdinek az
adatait, akik az intézmény SZMSZ-¢ szerint belsd szervezeti
egységet vezetnek

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve, |A  valtozdsokat  kovetden|Az elézo allapot torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime) és az igyfélfogadasi rend * itt kell feltiintetni az
intézmény azon dolgozdjanak adatait, aki a titkéarsagi

feladatokat ellatja
5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok |A  valtozasokat  kovetden/Az ¢léz6 allapot 1 évig)
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és azonnal archivumban tartasaval

telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezel6 szervének tagjai * itt kell feltiintetni azon
alapitvanyok adatait, amelyeknek alapitdi jogait az
intézmény gyakorolja

6. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feltigyeleti A vdltozasokat  kovctden|Az cl6z6 allapot 1 évig
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés azonnal archivumban tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

* jtt kell feltiintetni a Féigazgatosag és az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak relevans adatait




Adat

Megoérzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységél meghatarozo. a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok. kézjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend. az adatvédelmi és adatbizlonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tarlasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a {dvarosi és
megyei korméanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoziaté magyar és
angol nyelven * itt kell feltiintetni az orszagos
illetékességgel rendelkezo intézmények adatait

Az el6zd allapot t6rlendd

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettiek kore,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e 1orvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, 4
masolatkészités koltségei

* itt kell felttintetni az intézmények nyilvantartisainak
adatait

Frissités
A valtozasokat  kovelden
azonnal
A vallozasokat  kévetden
azonnal
A vialtozasokat  kovetden
azonnal

Az elozé allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megéallapitasai * itt kell kgzzétenni azoknak a
vizsgalatoknak az eredményeit, amelynek a nyilvinossagra
hozataldrol a vizsgalat clrendcléjc dontott

A vizsgalatrél sz6lo jelentés
megismerését kivetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi
felelds vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy

Negyedévente

neve

Az eldz6 allapot torlendd

1. Gazddlkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés)
beszdmoldja

A valtozasokat  koévetden

azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
Usszesftve a vezetbk €s vezetd tisztségviseldk iltetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legatabb 1 ¢vig archivamban
tartasaval

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznélasaval, az

A dontés meghozatalat

A kozzétételt kovetd 5




allamhéaztartashoz tartozé vagyonnal 16rténd gazdalkodéssal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalado
értékli arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatasmegrendelésre, vagyonérickesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kito)
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott iddre kotott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 6sszefliggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével. A szerz8dés értéke alatt a
szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatés
cgy évre szamitott $sszcgét kell alapul venni. Az cgy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel kotott azonos
targyt szerzodések értékét egybe kell szamitani * a
kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak megfeleld
meniipontjara utalo meniipont elhelyezésével is teljesithetd

kévetd hatvanadik napig

évig

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvaldsulo fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések * a kozzététel a
Féigazgatosag honlapjanak megfeleld meniipontjara utalé
meniipont elhelyezésével is teljesithetd

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrdl) * itt kell
kézzétenni az intézmény 4ltal vagy javara (megbizassal
t6rténd eljaras) lefolytatott kozbeszerzések adatait

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




Kristaly Szocidlis Intézmény Békés Varmegye

5516 Korosladany, Nagy M. at 2.
Tel..: 06 66 474 622

E-mail: titkarsag(@kpbo.hu, Honlap: www.kpbo.hu

Ikt. szam: 90405-A/52-17/2023.

Alulirott kijelentjiik, hogy A Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye

Megismerési nyilatkozat

A Kristaly Szocialis Intézmény Békés Varmegye
90405-A/51-17/2023. K6zérdekii adatok szabalyzata

90405-A/52-17/2023 Kozérdekti adatok szabalyzatat megismertiik, az abban foglaltakat a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések megtartasa mellett kotelesek vagyunk betartani és betarttatni.

Erika

N
N\

-

- NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
Y
1. Hurkeczné Almasi apolo 2023.03.10. QLU\\,
Vivien
2. Botos Barbara apolé 2023.03.10. M
3. Dékany Karolyné apolé 2023.03.10. ’—wa\.\
4. Deakne Lovas Erika | gondozo 2023.03.10. \@ﬁw ﬂ«q{) Bl
5. Frany6 Janos gondozo 2023.03.10. Yh\y N
6. Foldiné Szantd Maria | apolod 2023.03.10. Ry ol
7. Galfi Laszlé gondozé 2023.03.10. @ﬁ%i‘}'!r
8. Holoka Arpad terapias munkatars/segité 2023.03.10. /’/',f_
9. Holoka Péter gondozé 2023.03.10. ' /—/oLc\
10. Kantor Ivett apolo 2023.03.10. Ve S ]
11. Kelemen Lidia apolé 2023.03.10. n// ) /’
12. Kovacs Andrea vezeté megbizassal 2023.03.10. 4/ r _\_'f' o
rendelkezé apold B ol
13. Kovacs Eva vezetd megbizassal 2023.03.10.
rendelkezd apold L
14. Kovacsné Gurmai apolo 2023.03.10. Koo ~—
llona % " //C\,,
15. Lengyelné Széke vezetbapold 2023.03.10.
Nikolett W
| 16. Mezd Ferenc “apolé | 2023.03.10. m S
17. Nagy Krisztina Rita gondozo 2023.03.10. Mwa A\L\ -t Y
18. Nagy Anita gondoz 2023.03.10. ‘QMQ B Y 1
19. Oncsik Palné gondozé 2023.03.10. UNA( e et
20. Pappné Sunyak gondozd 2023.03.10.




21. Papp Rita apolé 2023.03.10.
22. Petik Gergd gondozd 2023.03.10. %ﬂ‘/’iﬁ,
23. Petrics Laszlo gondozd 2023.03.10. f——— .
24, Sarréti Melinda apolo 2023.03.10. Sdome s o ALt
25. Szeleczki Zoltan gondoz6 2023.03.10. ,—\‘}Q e
26. Tasi Robert gondozo 2023.03.10. (AN \Q/QR/
27. Toth Jozsef gondozd 2023.03.10. ﬂ rﬁq )}/;
28. Téth Jozsefne gondozé 2023.03.10. i/hll« M,
29. Vagner Zsolt apolé 2023.03.10. Ve fg,r 2/"al+—
30. Vass Karolyné apolé 2023.03.10. QJ_ffLm ( 2
31. Vigh Ferenc apold 2023.03.10. /HC;() &r
32. Bogréne Foldi terapias munkatars/segité 2023.03.10. (____‘_‘
Mariann = Sne |
33. Kovacsné Hugyak terapias munkatars 2023.03.10. 9%?/‘/@ ‘G2
Erika =R
34. Varga Istvan vez. megbizassal rendelkez¢ | 2023.03.10. % /4/
szoc. munkatars / i
35. Santané Varga Eva | terapias munkatars 2023.03.10. X M ol
36. Toth Szilvia személyligyi, gazdasagi 2023.03.10. \b N‘} Q M
tgyintezd r\’du’»/ (}K
37. Gélya- Toth Méaria gazdasagi Ugyintézé 2023.03.10. CW[{}W
38. Timar Mariann gazdasagi Ugyintezé 2023.03.10. A Nty N -
39. Bakné Fulop Monika | szakacs 2023.03.10. Rl Tkl hs —
40. Mez6 Ferencne konyhai kisegitdé 2023.03.10. w J_P_\‘H
41. Nadasdi Tiborné szakacs 2023.03.10. &\\dofs«\
42. Papp Karolyné élelmezésvezetd 2023.03.10. C :PO*’\mn
43. Szegediné Mészaros | szakacs 2023.03.10. (/ \1 ;
Beata -
44. Téthné Kardos Judit | konyhai kisegitt 2023.03.10. T&%H/L bla (rCQOQ fh\QQ_,'_ :
45, Sipos Erzsébet konyhai kisegitd 2023.03.10. \n‘v:o.\ e N— .
46. Fekete Renata konyhai kisegitd 2023.03.10. M ‘V\
47. Boczonadi Istvanné mos6, varrénd 2023.03.10. 72) P
48. Torok Gyulané moso6nd 2023.03.10. /f/\/\_,
49. Varga Balintné mosond 2023.03.10. @4’1 7
50. Toérok Imre sofér, karbantarté 2023.03.10. @/ﬁ/_
51. Hermeczi Ferenc karbantarté 2023.03.10, W/A T




