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A Koroslaganyl Fszichiatnial Betegek Otthona Adatvedeimi es Adatbiztonsagl Szabalyzata

A Szabalyzat célja és hatalya A Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Korosiadanyi Pszichiatriai
Betegek Otthona (a tovabbiakban: KPBO) kezelésében lévé személyes adalok és kozérdek( adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédeimi szabalyokat {artalmazza, killinds tekiniettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanosségra hozatallal kapcsolatos  adatvédelmi
kovetelményekre.

A Szabalyzat célia, hogy az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi
CXII. torvény (a lovabbiakban: Infotdrvény), és a KPBO milktdésére vonatkozo egyeb jogszabalyok alapian
meghatdrozza a KPBOQ altal kezelt személyes adatok védelme, tovabba azok jogosulatian felhasznalasnak
megakadélyozdsa érdekében az adatvédelemi elbirdsok, az adatbizionsagi kovetelmények
érvényesiliéséhez és a kozérdekii adatok megismeréséhez szilkséges szabalyokat.
A Szabdlyzat alkalmazasi kére kilerjed a KPBO minden adatkezelésére, adatfeldolgozasara, amely
természetes személy személyes adataira, illeibleg a KPBO altal kezelt kbzérdekd adatokra vonatkozik,
beleértve az adatkezelés minden elemét, fitggetlenill aitdl, hogy az elektronikusan vagy papir alapon t8rénik.

A Szabalyzat hatédlya
A Szabalyzat személyi hatélya kitefjed a KPBO valamennyi szervezeti egységére, illetve a KPBO
valamennyi munkavéltaléjara, valamint a KPBO-val szerz6déses vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allo személyekre és szervezetekre (a tovabbiakban egyiitesen: foglalkoztatotiak), akik teljes
kisr( feladat ellatasuk soran adatok kezelésével, tarolaséval, szolgaltatasaval kapcsolalos tevékenységet
latnak el.
A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a KPBO, illetve annak valamennyi szervezeti egysége altal nyilvantartott
valamennyi személyes adatra, a velik végzett adatkezelési- és feldolgozédsi miiveletek teljes kirére,
keletkezésiik, fethasznaldsuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajukidl fuggetlendl.
Ertelmezé rendelkezések

Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrol sz6ld 2012, évi CXII. toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban meghatarozott fogalmak iranyaddk a szabdlyzat alkalmazésa soran.

AZ KPBO ADATVEDELEMI RENDSZERE

Az adatkezelésben résztvevdk
A KPBO egyes szervezeti egységeinek vezetdi:
Feleltsek azém, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt all6 szervezeti egységeknél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint t6riénjen.
Gondoskodnak a kiilsd szervektdl, szemeélyektdl érkez6, az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozd
személyes adatokat érintd adatkezelésekke! kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl.

Felelések azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésik alatt allé szervezeti egység altal végzett adat kezelések
sordn az adatbiztonsagi elbirasok maradéktalanul {eljesiiljenek.
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Az adatkezelésben kdézvetleniil érintett foglalkoztatott
Feladatkdrén bellll felelbs az adatok feldolgozasaért, megvéltoziataséért, tériéséért, tovabbitasaér és
nyilvanossagra hozatal&ért, valamint az adatok pontos és kdvethetd dokumentalaséért.
Kezeli, és megbrzi a feladata,- illetve munkakdre ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat.
Ugyel a nyilvantartasok biztonségos kezelésére és tarolasara.
Gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett nyilvantartasok adataihoz iletékielen személy ne férhessen
hozza.
Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltént visszdssagot egyeztetve kbteles haladéktalanul megsziintetni,
Betarlja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkdzdket.
Az adatkezelésben kbzvetieniil nem érintett foglalkoztatott:
Kiteles az Infotdrvény és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapesolatos rendelkezéseit, valamint jelen
Szabélyzat adatvédelmi elbirdsait megismerni és maradéktalanul betartani.
Koteles kdzvetlen vezetbje Utjan tajékoztatni a feladatktrében felmerlit barmely egyéb dgazati adatvédelmi
problémardi, esetleges allasfoglalasrol.

A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE, és AZ ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO
FOBB SZABALYOK
Az adatkezelés tipusai
A KPBO iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusd (adataliomany kialakitasara iranyuld) adatkezelést végez.
Az ligyviteli tipust adatkezelés szorosan az Ugy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd rendeltetése az
adott tigy lefolytatdsahoz, az eljaras szereplSinek azonositasdhoz és az ligy befejezéséhez sziikséges
.. adatok biztositdsa. Az dgyviteli tipus adatkezelés sordn a személyes adatok kizardlag az adott iigy
irataiban és az Ugyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolgal irat selejtezéséig
van lehetéség.
A nyilvantartési tipusi adatkezelés az elbre meghatarozott szempontok alapjan gy(jtott személyes
adatfajtakbol strukiuréit adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alalt biziositva az adatok
kilénbbzd jellemzOk alapjan térténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetlségét. Az egyes ligyekkel dsszefliggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastél, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére fethatalmazast adé térvény, vagy
az érintett beleegyezésében foglaliak hatarozzak meg.
Az adatkezelés fé szabalyai
A személyes adatok kezelése
Személyes adat kizdrdlag meghatarozott céibdljog gyakoridsa és kételezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg keli felelnie az adatkezelés célignak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés ceéljdnak megvalésulasahoz
eiengedhetetien, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasdhoz szitkséges
mértékben és ideig kezelhets.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsoclata az érintetiel
helyredllithaid. Az érintettel akkor allithatd helyre a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz szitkségesek.

3.
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Az adatminbség biztositasa céliabol személyes adat csak az iigyfél személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybol kérhetd,

Az adatkezelés soran biziositani kell az adatok pontossagét, {eliessegét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szilkséges - naprakészségét, valamint azi, hogy az érinteliet csak az adatkezelés célighoz
szilkséges ideig lehessen azonositani.

Személyes adat a KPBO aital akkor kezelhetd, ha
a} ahhoz az érintett hozzéjarul, vagy
b) azt térvény elrendeli (kbtelez6 adatkezelés)

Ha a személyes adat felvéielére az érintett hozzajaruldsédval keriit sor, a KPBO a felvett adatokat idrvény
eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkoz6 jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy a KPBO vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érveényesitése a személyes
adatok védelméhez fliz8d6 jog korlatozasaval ardnyban all tovabbi killdn hozzajérulas nélkiit, valamint az
érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetben is kezelheti.

Az érintetl kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatésdgi eljgrasban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekinietében, az érintett kérelmére indult mas tgyben az altala
megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat véleimezni kell.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kézbini kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy
kotelez&, Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyérielmiien és részietesen tajékoztaini kelt az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kildndsen az adatkezelés céljarol es jogalapiardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérfl, az adatkezelés id6tartamardl, arrél, ha az
érintett személyes adatait a KPBO az Infotdrvény 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatait. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezelessel kapcsolatos jogaira
és jogorvoslati lehetdségeire is.

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdésagnak megfeleld személyes adat a KPBO
rendelkezésére all, a személyes adatot a KPBO helyesbiti.

A személyes adatot t6rdini kell, ha

al kezelése jogellenes;

b) az érintelt - az Infotdrvény 14. § c) pontjaban foglaltak szerint - azt kéri, és a KPBO az Infotérvény 6. § (5)

bekezdése alapjan nem rendeli el a tovabbi adatkezelést;
¢} az hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszerien nem orvosolhatd, feltéve, hogy a tériést térvény nem
zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsz{int, vagy az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart;
¢) azta birbsag vagy az adatvédelmi hatéség elrendelte.
Toriés helyett a KPBO zéarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére 4li6
informéacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes
adat kizarélag addig kezelhet$, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését
kizarta.

Az KPBO az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja méas szervhez, ha azt torvény
megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jarult.
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A KPBO szervezetén beliil kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez sziikkséges mértékben és ideig -
csak az (iggyel érintett szervezeti egységhez tovabbithato, feltéve, hogy a személyes adatok megismerése
nélkii az tgyben érdemben eljarni nem lehet.

Konkrét Ggyben csak azokat a szeméiyes adatokat iehet régziteni, amelyek kezelésére térvény
felhatalmazast ad, vagy amelyhez az érintett hozzajarult.
Az adatminfség bizfositasa céljabdl az adatfelvéiel és a tovabbi adatkezelés folyaman lgyelni kell a
személyes adatok pontossagara, teljességére és iddszerliségére, hogy emialt az érintettek jogai ne
sérillhessenek.
llletékielen személyek elbl elzartan kell kezeini a személyes adatokat és lzleti titkokat tartaimazo
dokumentumokat, a keletkezésiiktél, vagy atvételiikt6! kezdve a megsemmisitésiikig.

A KPBO kezelésében 1év8 személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény - az adatok korének
meghatarozasaval - kOzérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyeb esetben i6rténd nyilvanossagra
hozatalahoz az érintelf hozzéjarulasa, kildnleges adat esetében irasheli hozzéjaruldsa szilkséges. Kétség
esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
A munkamenet soran ellzetesen megtervezni, gondoskodni kell arrdl, hogy a személyes adatok, a
személyes és kdzérdekil adatok egylttes felhasznalasa esetén ne hatraltassak, akadalyozzék a
kdzérdekh nyilvanos adatok szolgaltatasat.
Személyes adatokat is tartalmazé iratot a KPBO-bOI kivinni - munkakori feladat ellatasanak kivételével —
nem lehet.
A kbzérdekij adat igényl8je személyes adatainak kezelése
« Ma tdrvény maéasként nem rendelkezik, a kdzérdekli adatigénylé személyes adatai csak annyiban
- kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, és a masolatkészitésért megéllapitott koltségtérités
megfizetéséher szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizelését kivetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul térdini kell.
Adattovabbitas

A kezelt adatok tovabbitdsat - amennyiben az megallapodas alapjan toriénik - csak elSre egyeztelett
formaban Iehet végrehajtani, tgy, ahogyan a KPBO és az érintett fél kdzotti megallapodasban szerepel.

A KPBO adatkezeléseib8l személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének hianyaban csak
térvényben meghatérozott szerv, vagy személy részére, és csak a torvényben meghatarozott adatkdrben
fehet, a célhoz kotottseg elvének maradékialan érvényesitésével. Az adattovabbités feliételeit az adatot
tovabbit6 szervezeti egység vezetbje minden esetben ellendrizni kételes. Harmadik személy vagy szerv altai
benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a tdrvényhen kotelezben eldirt adattovabbitas esetét kivéve -

az erintett szervezeti egység vezetdjének hataskdrébe tartozik.
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Az adatbiztonsag altalanos szempontjai

A KPBO kételes az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az Infoldrvény és az
adatkezelésre vonatkozé mas jogszabélyok alkalmazésa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét.

A KPBO kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, kbteles tovabba megtenni azokat a technikai, és
szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotbrvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz szilkségesek.

Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilonésen a jogosulatian hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, 16riés vagy megsemmisités, valamint a véletien megsemmisiilés és
sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kulbnbbzé nyilvantariasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény
lehetbvé teszi - kbzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok, és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatokhoz, informacidkhoz val6 hozzaférést a szémitégépes felhasznaldi rendszerekbe a bejelentkezési
azonositok hasznalata teszi lehet8vé. A belépési azonositokhoz rendeit jogosultsagokkal kell szabélyozni
azt, hogy ki milyen adatokhoz fér hozza. A killbnbozd jogosultsagi szintekel szervezeli egységenként a
szervezeti egység vezetdje hatarozza meg. A belépési azonositok létrehozasa, megvéltoztatasa, valamint
megsziintetése az SZGYF Békés Megyei Kirendeltsége Informatikai Osztalyanak feladata.

A felhasznalok a belépési azonositét sem egymasnak sem idegen személynek nem adhatjak at.

Az SZGYF Békés Megyei Kirendeltsége Informatikai Osztélyanak feladata, a felhasznalok altal hasznalt
valamennyi gépen, a megfeleld virusvédelemrdl valé gondoskodas, illetve felelds a hasznalt informatikai
rendszerek tizembiztonsagaért.

Elidtja az adatkezelés, adatfeldolgozas szamitastechnikai szakmai tamogatésat.

Ellentrzi a szamitogépes rendszereket, valamint az archivalt adatokat tartalmazd szamitéstechnikai
adathordozok nyilvantartasat és tarolaséat.

Az adatvédelmi elGirasok megsértése

A KPBO foglalkoztatottjai fegyelmi, etikai, polgari jogi, és biintetbjogi felelésséggel tartoznak feladataik
teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriliségéért, és a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

A KPBO foglalkoztatotija fegyelmi és etikai felelésséggel tartozik, killtndsen, ha a feladatai teljesitése soran
a jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik személy szadméra &tadja, vagy
hozzaférhetivé teszi.

Az érinteft kérelmei

Az érintett kérelmezheti személyes adatai kezelésérbl torténd tajékoztatasat, szemelyes adatainak
helyesbitését, valamint személyes adatainak - a kitelezd adatkezelés kivételével - toriését vagy zarolasat.
Ha a feladatk6rébe tartoz6 adat vonatkozéasaban az adott szervezeti egység az érintett helyesbités, zarolas
vagy toriés iranti kérelmét nem teljeslti, a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon belil irasban kozli a
helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbites, toriés
vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén a feladatkdrébe tartozé adat vonatkozésaban az adott
szervezeli egység tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba az adatvedelmi hatésaghoz
fordulas lehetbségérdl is.



A Kozérdek(i adatok megismerésre vonatkozé szabalyok

Kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet széban, irdsban vagy elektronikus forméban.
A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benydjtasanak maodja:
a) irdsban: Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosag, Békés Megyei Kirendeltsége

5600 Békéscsaba Derkovits sor 2.
b) Elektronikusan: bekes@bekesmik.hu
A kozérdek( adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt, legfeliebb 15 napon beliil eleget kell tenni.
Nagy terjedelmdi, illetve nagysz&mu adatigénylés esetén a hataridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal

meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az SZGYF Békés Megyei
Kirendeltsége nem kezel, az adatigénylést haladéktalanul at kell tenni az adatot kezel®, kbzfeladatot ellto,
illetékes szerv vezet6jéhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatd meg, az igénylét errdl az
SZGYF Békés Megyei Kirendeltsége értesiti.

A kozérdek(l adatok irdnti igény elutasitdsa vagy nem megfelel teljesitése esetén az igényld a Févarosi
Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

Kelt: Korésladany; 2016. januar 1.
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Megismerési nyilatkozat
A Korosladanyi Pszichistrial Betegek Otthona Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyozasarél sz616

742016 (1.01.) szémd lgazgatsi Utasitashoz
Alulfrottak Kijelentjtik, hogy a Kérésladanyi Pszichidtrial Betegek Otthona Adatvédelimi és Adatbiztonségi

szabélyozésar6l szol6 7/2016. (1. 01.) szama lgazgatéi Utasltast megismertlik, az abban foglaltakat a hatélyos
jogszabdlyi rendelkezések megtartdsa mellett kotelesek Qagyunk betartani és betarttatni.
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