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A Kérosladanyi Pszichiatriai Betegek Otthona Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabéalyzata

A Szabalyzat célja és hatilya:

A Szabadlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Korosladanyi
Pszichiatriai Betegek Otthona (a tovabbiakban: Intézmény) kezelésében 1évo személyes adatok és
kozérdekli adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiil6nos
tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitassal é€s nyilvanossagra hozatallal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

A Szabalyzat célja, hogy az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotorvény), és az Intézmény miikodésére vonatkozo
egyéb jogszabalyok alapjan meghatirozza a Intézmény altal kezelt személyes adatok védelme,
tovabbéa azok jogosulatlan felhasznilasnak megakadalyozasa érdekében az adatvédelemi eldirasok,
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesiiléséhez és a kozérdekii adatok megismeréséhez
sziikséges szabalyokat.

A Szabalyzat alkalmazasi koére kiterjed az Intézmény minden adatkezelésére, adatfeldolgozasara,
amely természetes személy személyes adataira, illetbleg az Intézmény altal kezelt kozérdekii
adatokra vonatkozik, beleértve az adatkezelés minden elemét, fiiggetlenil attol, hogy az
elektronikusan vagy papir alapon torténik.
A Szabalyzat hatdlya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, illetve az
Intézmény valamennyi munkavallalbjara, valamint az Intézménnyel szerzodéses vagy egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alld6 személyekre és szervezetekre (a tovabbiakban
egyiittesen: foglalkoztatottak), akik teljes korli feladat ellatdsuk soran adatok kezelésével,
tarolasaval, szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységet latnak el.

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény, illetve annak valamennyi szervezeti egysége altal
nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek
telies korére, keletkezésitk, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktd! fliggetlentil.

Ertelmezd rendelkezések

Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2012. évi CXII. torvény (a

tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban meghatarozott fogalmak iranyadok a szabélyzat alkalmazasa soran.



AZ INTEZMENY ADATVEDELEMI RENDSZERE

Az adatkezelésben résztvevok
Az Intézmény egyes szervezeti egységeinek vezetoi:
Felelosek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezel€s a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatérozottak szerint torténjen.
Gondoskodnak a kiils6 szervektol, személyektl érkezo, az adott szervezeti egység feladatkorébe

tartozo személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérol.

Felelosek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egység altal végzett adat

kezelések soran az adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek.

Az adatkezelésben kizvetleniil érintett foglalkoztatott

Feladatkorén beliil felel6s az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovetheté dokumentalasaért.

Kezeli, és megdrzi a feladata, - illetve munkakore ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat.

Ugyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara.

Gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza.

Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassigot egyeztetve koteles haladéktalanul
megsziintetni.

Betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkozoket.

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

Koteles az Infotorvény és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elbirasait megismerni és maradéktalanul betartani.

Koteles kozvetlen vezetSje utjan tajékoztatni a feladatkérében felmeriilt barmely egyéb agazati

adatvédelmi problémarol, esetleges allasfoglalasrol.



A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE, é AZ ADATBIZTONSAGRA
VONATKOZO
FOBB SZABALYOK
Az adatkezelés tipusai

Az Intézmény iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatdllomany kialakitdsara itranyuld)
adatkezelést végez.

Az ugyviteli tipusu adatkezelés szorosan az ugy feldolgozasahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatasahoz, az eljaras szereplGinek azonositasahoz és az ugy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes
adatok kizarolag az adott iigy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak
az alapul szolgalo irat selejtezéséig van lehet6ség.

A nyilvantartasi tipust adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyiijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatillomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az
adatok kilénb6z6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetGségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhet6ségét. Az egyes ligyekkel osszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idGtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado6 térvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

Az adatkezelés fo szabalyai

A személyes adatok kezelése

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhet6.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor allithaté helyre a kapcsolat, ha az adatkezeld

rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatmin6ség biztositasa céljabol személyes adat csak az tigyfél személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybdl kérhet6.
Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Személyes adat az Intézmény altal akkor kezelhet, ha



a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt térvény elrendeli (kotelezd adatkezelés)

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Intézmény a felvett

adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozé jogi kételezettség teljesitése

céljabol, vagy az Intézmény vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha

ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4l

tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is

kezelheti.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birosagi vagy hatosigi eljarasban az eljaras

lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tgyben

az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason

alapul vagy kotelez6. Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen

tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés

céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az

adatkezelés id6tartamérol, arrol, ha az érintett személyes adatait az Intézmény az Infétorvény 6. §

(5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatait. A tajékoztatasnak ki

kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat az

Intézmény rendelkezésére all, a személyes adatot az Intézmény helyesbiti.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett - az Infotorvény 14. § c) pontjaban foglaltak szerint - azt kéri, és az Intézmény az
Infotorvény 6. § (5) bekezdése alapjan nem rendeli el a tovabbi adatkezelést;

¢) az hianyos vagy téves, és ez az éllapot jogszeriien nem orvosolhaté, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

e) azt a birdsag vagy az adatvédelmi hatosig elrendelte.

Torlés helyett az Intézmény zéarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a

rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos

érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizar6lag addig kezelhetd, ameddig fennéll az az adatkezelési

cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Intézmény az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez, ha azt

torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult.



Az Intézmény szervezetén beliil kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig - csak az iiggyel érintett szervezeti egységhez tovabbithato, feltéve, hogy a
személyes adatok megismerése nélkiil az iigyben érdemben eljarni nem lehet.

Konkrét tigyben csak azokat a személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torvény
felhatalmazast ad, vagy amelyhez az érintett hozzajarult.

Az adatmindség biztositasa céljabol az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell
a személyes adatok pontossagara, teljességére és id6szeriiségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne
sériilhessenek.

Illetéktelen személyek el6l elzartan kell kezelni a személyes adatokat és iizleti titkokat tartalmazo6
Az Intézmény kezelésében 1évd személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény - az adatok
korének meghatarozasaval - kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli
hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg.

A munkamenet soran elézetesen megtervezni, gondoskodni kell arr6l, hogy a személyes adatok, a
személyes és kozérdekii adatok egyiittes felhasznaldsa esetén ne hatraltassak, akadalyozzak a
kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasat.

Személyes adatokat is tartalmazo iratot az Intézménybdl kivinni - munkakari feladat ellatasanak
kivételével — nem lehet.

A kizérdekii adat igényldje személyes adatainak kezelése
Ha torvény masként nem rendelkezik, a kozérdek(i adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetéset
kovetben az igénylod személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.
Adattovabbitas

A kezelt adatok tovabbitisat - amennyiben az megallapodas alapjan torténik - csak eldre
egyeztetett formaban lehet végrehajtani, uigy, ahogyan az Intézmény és az érintett fél kozotti
megallapodasban szerepel.

Az Intézmény adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének hianyaban
csak torvényben meghatarozott szerv, vagy személy részére, és csak a térvényben meghatarozott
adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével. Az adattovabbitas
feltételeit az adatot tovabbitd szervezeti egység vezet6je minden esetben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a torvényben



kotelezéen elbirt adattovabbitas esetét kivéve - az érintett szervezeti egység vezetdjének hataskorébe

tartozik.

Az adatbiztonsag dltaldnos szempontjai
Az Intézmény koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotorvény és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.
Az Intézmény koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai, és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
Infotérvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz szitkségesek.
Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérillés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.
A kiilonb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve,
ha azt térvény lehetdvé teszi - kozvetleniil ne legyenek osszekapcsolhatok, és az érintetthez
rendelhetok.
Az adatokhoz, informéaciokhoz valé hozzaférést a szamitogépes felhasznaléi rendszerekbe a
bejelentkezési azonositok hasznalata teszi lehet6vé. A belépési azonositokhoz rendelt
jogosultsagokkal kell szabalyozni azt, hogy ki milyen adatokhoz fér hozza. A kiilonbdzé
jogosultsagi szinteket szervezeti egységenként a szervezeti egység vezetdje hatirozza meg. A
belépési azonositok létrehozasa, megvaltoztatdsa, valamint megsziintetése az SZGYF Békés
Megyei Kirendeltsége Informatikai Osztalyanak feladata.
A felhasznalok a belépési azonosit6t sem egymasnak sem idegen személynek nem adhatjak at.
Az SZGYF Békés Megyei Kirendeltsége Informatikai Osztalyanak feladata, a felhasznalok altal
hasznalt valamennyi gépen, a megfeleld virusvédelemrdl valé gondoskodas, illetve felelés a
hasznalt informatikai rendszerek iizembiztonsagaért.
Ellatja az adatkezelés, adatfeldolgozas szamitastechnikai szakmai tdmogatasat.
Ellendrzi a szamitogépes rendszereket, valamint az archivalt adatokat tartalmazé szamitastechnikai
adathordozok nyilvantartasat és tarolasat.

Az adatvédelmi elGirasok megsértése
Az Intézmény foglalkoztatottjai fegyelmi, etikai, polgari jogi, és biintetSjogi feleldsséggel
tartoznak feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeriiségéért, és a jelen

Szabalyzatban foglaltak betartasaért.



Az Intézmény foglalkoztatottja fegyelmi és etikai feleldsséggel tartozik, killonosen, ha a feladatai
teljesitése soran a jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik személy szamara
atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi.

Az érintett kérelmei

Az érintett kérelmezheti személyes adatai kezelésérél torténd tajékoztatasat, személyes adatainak
helyesbitését, valamint személyes adatainak - a kotelezd adatkezelés kivételével - torlését vagy
zarolasat.

Ha a feladatkorébe tartozd adat vonatkozasaban az adott szervezeti egység az érintett helyesbités,
zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasinak ténybeli és jogi
indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén a feladatkorébe tartozo
adat vonatkozasaban az adott szervezeti egység tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat,
tovabba az adatvédelmi hatosaghoz fordulas lehetdségérol is.

A Kozérdekii adatok megismerésre vonatkozé szabalyok
Kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus forméban.
A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igények benyujtasanak modja:
a) irasban: Korosladanyi Pszichiatriai Betegek Otthona 5516 Koérosladany Nagy Marton at 2.
b) Elektronikusan: titkarsag@kpbo.hu
A kozérdekil adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget kell

tenni.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt
be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényls esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Nagy terjedelmi, illetve nagyszamu adatigénylés esetén a hataridé egy alkalommal legfeljebb 15
nappal meghosszabbithatd, melyr6l az adatigényl6t a kérelem kézhezvételét6l szamitott 8 napon
beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi moédjatol
fuggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapithat
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meg, amelynek dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zGen tajékoztatni kell.



Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeléhoz
valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatarid6ben kételes az adatkezel® részére megfizetni.
A koltségtérités mértékének meghatarozésa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkkséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem az Intézmény
kezel, az adatigénylést haladéktalanul at kell tenni az adatot kezeld, kozfeladatot ellatd, illetékes
szerv vezetOjéhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errél az
Intézmény értesiti.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekl adatok iranti igény elutasitisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igényld a

Fovarosi Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

Kelt: Korosladany; 2017. majus 14.

Szurgent Zita

megbizott igazgatd







